Akademia Sztuk Pieknych w Katowicach

KARTA OPISU STANOWISKA PRACY
I.LKOMORKA ORGANIZACY|NA:
Dziat Administracyjno-Techniczny i Zaméwieri Publicznych
II.NAZWA STANOWISKA: porzadkowa pomieszczer w wymiarze % etatu
111.OPIS STANOWISKA PRACY:

1. Jakie czynnoséci beda wykonywane na stanowisku: utrzymanie czystosci i porzadku
na wyznaczonym terenie Uczelni, w tym:

e Codzienne zamiatanie, mycie i konserwacja podtég, stotéw i innych przedmiotéw
wyposazenia budynkéw Akademii srodkami / preparatami odpowiednimi do czyszczonej
powierzchni,

e Utrzymanie w czystosci toalet, w tym codzienne mycie i dezynfekcja urzadzeri sanitarnych,

o Codzienne opréznianie pojemnikéw na $mieci, wymiana i uzupetnianie pojemnikdéw
na papier toaletowy, mydto oraz $rodkéw zapachowych itp.

» Mycie przeszklen, drzwi, lamperii, ptytek ceramicznych na cianach itp.

o Czyszczenie $rodkami antystatycznymi urzadzen elektronicznych (komputeréw
i monitoréw, telefondéw), écieranie kurzu i konserwacji mebli odpowiednimi srodkami.

e Okresowe (wg potrzeb) jednak nie rzadziej niz raz na kwartat obustronne mycie okien.

2. Opis umiejetnosci i predyspozycji jakimi musi wykazac sig osoba na opisywanym
stanowisku:

e sumiennoé¢, starannosé, doktadno$é przy wykonywaniu zadar, obowiazkowosc,
wysoka kultura osobista

3. opis wymagane]j wiedzy ze wskazaniem dziedzin: nie dotyczy

IV. WYMAGANE WYKSZTALCENIE (w odniesieniu do czynnosci na stanowisku)

1. Poziom wyksztatcenia: zawodowe, mile widziane $rednie
2. Kierunek/ profil: nie dotyczy

V. WYMAGANE DOSWIADCZENIE (opis wymaganego doswiadczenia jezeli jest
wymagane)

VI, INNE WYMAGANE UMIEJETNOSCI /KWALIFIKACJE nie dotyczy

1. uprawnienia/ licencje

2. jezyki obce

3. studia podyplomowe/kursy
4. inne [podac jakie/ L
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