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REGULAMIN UDZIAtU W PROIJEKCIE
,Budowanie potencjatu Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach
w zakresie obstugi studentéw i kadry z zagranicy”

CZES'(': I POSTANOWIENIA OGOLNE | ZASADY UDZIAtU W PROJEKCIE
§ 1 Postanowienia ogdlne

Regulamin okresla warunki zgtoszenia oraz udziatu w projekcie pn. ,,Budowanie potencjatu Akademii
Sztuk Pieknych w Katowicach w zakresie obstugi studentdéw i kadry z zagranicy” AFA INTERNATIONAL, nr
PPI/WTP/2018/1/00052/U/001, zwanym dalej: , Projektem”.

Projekt jest wspétfinansowany ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd;j.

Szczegotowe informacje nt. Projektu znajdujg sie na stronie internetowej Akademii
www.asp.katowice.pl

Biuro Projektu znajduje sie przy ul. Raciborskiej 50, 40-074 Katowice, pokdj 153.

§ 2 Ogolne zasady udziatu w Projekcie

W ramach Projektu organizowane sg nastepujgce formy wsparcia:

a) szkolenia krajowe

b) szkolenia zagraniczne

c) wizyty studyjne w uczelniach zagranicznych

d) zagraniczne kursy jezyka angielskiego

Wsparcie w ramach projektu jest adresowane do pracownikédw naukowo-dydaktycznych

i administracyjnych Akademii zatrudnionych na podstawie umowy o prace.

Pracownicy administracji mogg bra¢ udziat we wszystkich formach wsparcia wymienionych w ust.1.

Pracownicy naukowo-dydaktyczni mogg korzysta¢ ze wsparcia, o ktérym mowa w ust. 1 lit.d)

O rozpoczeciu rekrutacji do udziatu w poszczegdlnych formach wsparcia organizowanych w ramach

Projektu informujg komunikaty zamieszczone na stronie internetowej Akademii. Wszystkie niezbedne

dokumenty aplikacyjne sg dostepne na stronie internetowej Akademii.

Pracownik zakwalifikowany do udziatu w Projekcie nabywa status Uczestnika Projektu w momencie

ztozenia w Biurze Projektu nastepujacych dokumentow:

a) formularza danych osobowych (zatacznik nr 1)

b) oswiadczenia uczestnika projektu (zatacznik nr 2)

¢) oswiadczenia o kwalifikowalnosci uczestnika (zatgcznik nr 3)

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 5, muszg zostaé podpisane najpdzniej w pierwszym dniu wsparcia.

Dla form wsparcia, o ktérych mowa w ust. 1, lit. b)-d) Uczestnik Projektu jest zobowigzany podpisac z

Akademig indywidualng umowe regulujgcg wzajemne prawa i obowigzki stron oraz przyznane

Swiadczenia i ich wysokos¢.

Umowa o ktérej mowa w ust. 7 okresla:

a) zasady zwrotu kosztéw podrézy do miejsca, w ktdrym odbywa sie szkolenie, wizyta studyjna lub
kurs jezykowy oraz powrotu, jezeli tego rodzaju swiadczenie zostato przyznane Uczestnikowi
Projektu;

b) zasady zwrotu kosztéw zakwaterowania, jezeli tego rodzaju $wiadczenie zostato przyznane
Uczestnikowi Projektu;

¢) zasady zwrotu kosztow udziatu w szkoleniu, kursie lub wizycie studyjnej, jezeli tego rodzaju
Swiadczenie zostato przyznane Uczestnikowi Projektu;

d) wysokos¢ innych swiadczen, jezeli zostaty przyznane Uczestnikowi Projektu;
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e) zasady zwrotu kosztow innych kosztow zwigzanych z podrézg takich jak koszty podrézy sSrodkami
komunikacji miejskiej lub ubezpieczenia w czasie podrézy, jezeli tego rodzaju Swiadczenie zostato
przyznane Uczestnikowi Projektu.

Uczestnikowi Projektu moze zostac przyznany zwrot kosztdw podrdzy do miejsca, w ktérym odbywa sie

szkolenie, wizyta studyjna lub kurs jezykowy oraz powrotu pod warunkiem, ze udokumentuje

wykorzystanie najbardziej ekonomicznego srodka transportu publicznego, odpowiednio w klasie
ekonomicznej w przypadku podrézy lotniczej, lub w Il klasie podczas przejazdu kolejowego.

Dopuszczalne jest wykorzystywanie innych srodkédw transportu niz wskazane w ust. 9 w celu dotarcia do

miejsca, w ktédrym odbywa sie szkolenie, wizyta studyjna lub kurs jezykowy oraz powrotu, pod

warunkiem uzyskania zgody Akademii. W szczegdlnosci moze to by¢: pojazd prywatny lub wynajety

Srodek transportu pod warunkiem, ze Uczestnik Projektu udokumentuje, ze jest to uzasadnione z

punktu widzenia ekonomicznego. Zwrot kosztéw wykorzystania prywatnego pojazdu bedzie rozliczany

wedtug zasad i stawek ryczattu okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z 25 marca 2002 .

w sprawie warunkdéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw

stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdw niebedgcych wtasnoscig pracodawcy

oraz zasad okreslonych w Zarzadzeniu Rektora nr 4/2018r. w sprawie wprowadzenie do stosowania

»Instrukcji w sprawie naleznosci zwigzanych z podrézami stuzbowymi pracownikéw, podrézami oséb

niebedacych pracownikami Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach i podrézami gosci oraz zasad ich

rozliczania”.

Akademia nie bedzie zwracaé Uczestnikom Projektu kosztéw zwianych z korzystaniem z przewozéw

takséwkami, za wyjgtkiem uzasadnionych przypadkéw, gdy na danej trasie nie ma mozliwosci przejazdu

transportem publicznym. Zwrot kosztéw podrdézy taksdwka jest mozliwy po wczesniejszej zgodzie

Akademii.

Uczestnikowi Projektu moze zosta¢ przyznamy zwrot kosztéw zakwaterowania. Koszty zakwaterowania

nie mogg przekraczaé limitéw okreslonych w Rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia

29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panistwowej

lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej.

Uczestnikowi Projektu mogg zastac przyznane takze inne swiadczenia pod warunkiem, ze jest to

dopuszczalne z zasadami programu, a co za tym idzie, nie zostanie uznane jako wydatek

niekwalifikowany.

Uczestnikowi Projektu moze zosta¢ przyznany ryczatt na pokrycie kosztéw podrézy stuzbowej wedtug

zasad obowigzujgcych w Akademii do wysokosci okreslonej w Rozporzgdzeniu Ministra Pracy i

Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi

zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy

stuzbowej.

Akademia moze wyrazi¢ zgode na realizacje wyjazddw, o ktdrych mowa w § 2 ust. 1 lit. b)-d) na

podstawie Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie

naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej, o ile zostang na to zabezpieczone $rodki w Projekcie.

W zakresie nieregulowanym w niniejszym regulaminie do zwrotu swiadczen przyznanych Uczestnikowi

Projektu zastosowanie ma ustawa 26 czerwca 1974 roku — Kodeks pracy, ustawa z dnia 20 lipca 2018

roku o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29

stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub

samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej, a takze akty wewnetrzne

Akademii.

CZESC Il ZASADY NABORU
§ 3 Zasady naboru

Nabédr do Projektu odbywa sie na podstawie formularzy zgtoszeniowych, z zastrzezeniem ust. 2

Nabér do udziatu w szkoleniach krajowych, o ktérych mowa w § 2 ust.1 lit.a) jest prowadzony w sposdb
ciggly przez Biuro Spraw Pracowniczych i nie wymaga sktadania formularzy zgtoszeniowych.

Formularze zgtoszeniowe nalezy dostarczy¢ do Biura Projektu.

W przypadku szkolen zagranicznych, o ktérych mowa w § 2 ust.1 lit.b), do formularza zgtoszeniowego
nalezy dofaczy¢ oferte szkolenia zawierajgcg co najmniej: termin i program szkolenia oraz cene.
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Wyboru uczestnikéw dokonuje Komisja Kwalifikacyjna w sktadzie: Prorektor ds. badan naukowych i
wspotpracy z zagranicg, Dziekan Wydziatu Projektowego, Dziekan Wydziatu Artystycznego, Kierownik
Projektu, Kanclerz.

Cztonek Komisji wstrzymuje sie od gtosu w przypadku zgtoszenia do udziatu w Projekcie wtasnej
kandydatury.

Pierwszenstwo udziatu w Projekcie majg osoby, ktore sg lub beda bezposrednio zaangazowane w
obstuge studentéw i pracownikdw zagranicznych.

Warunkiem udziatu w szkoleniach zagranicznych, o ktérych mowa w § 2 ust.1 lit.b), jest znajomos¢
jezyka angielskiego na poziomie co najmniej B2. Akademia moze przeprowadzi¢ z Uczestnikiem Projektu
rozmowe kwalifikacyjng majgca na celu sprawdzenie poziomu znajomosci jezyka.

Decyzja o delegowaniu / udziale pracownika w szkoleniach krajowych, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 lit.a)
jest podejmowana wg zasad obowigzujgcych w Akademii. Mozliwos¢ finansowania szkolenia ze Srodkéw
Projektu potwierdza Kierownik Projektu.

O wynikach naboru kandydaci zostang poinformowani za posrednictwem poczty elektronicznej. Wyniki
naboru bedg réwniez dostepne w Biurze Projektu.

Od wynikéw naboru pracownikowi przystuguje prawo odwotania do Rektora. Odwotanie nalezy ztozy¢ w
formie pisemnej w Biurze Projektu w terminie 5 dni roboczych od daty otrzymania informacji na temat
wynikow naboru.

Pracownicy zakwalifikowani do udziatu w Projekcie sg zobowigzani do ztozenia w Biurze Projektu
dokumentéw, o ktérych mowa w & 2 ust. 5. W przypadku zakwalifikowania do udziatu w kolejnej formie
wsparcia w ramach Projektu, dokumentdéw tych nie sktada sie ponownie.

W przypadku rezygnacji z udziatu w danej formie wsparcia, Uczestnik Projektu jest zobowigzany do
ztozenia niezwtocznie pisemnego oswiadczenia o rezygnacji wraz z podaniem powododw. Rezygnacje
nalezy ztozy¢ w Biurze Projektu.

W przypadku rezygnacji lub przerwania udziatu w projekcie z winy Uczestnika Projektu i uznaniu
poniesionych z tego tytutu kosztéw za niekwalifikowane, Akademia ma prawo zgda¢ od Uczestnika
Projektu zwrotu kosztdw poniesionych do momentu rezygnacji lub przerwania udziatu w projekcie.

W miejsce osoby rezygnujacej z udziatu w danej formie wsparcia rekrutowane bedg kolejne osoby z listy
rezerwowej. Dopuszcza sie réwniez mozliwos¢ ogtoszenia dodatkowego naboru.

CzESC 111 PRAWA | OBOWIAZKI

§ 5 Prawa i obowigzki Uczestnika Projektu

Uczestnik Projektu jest uprawniony do:

a) uczestniczenia w formach wsparcia realizowanego w ramach Projektu,

b) otrzymania materiatéw dydaktycznych,

¢) otrzymania zaswiadczenia o ukonczeniu danej formy wsparcia w ramach projektu.

Uczestnik Projektu jest zobowigzany do:

a) podania danych niezbednych do wypetniania obowigzkdw w zakresie monitoringu i
sprawozdawczosci w ramach PO WER,

b) informowania o wszelkich zmianach dotyczacych danych osobowych i kontaktowych podanych w
formularzu zgtoszeniowym, w ciggu 5 dni roboczych od ich powstania,

¢) regularnego udziatu w zajeciach organizowanych w ramach Projektu, na ktére zostat
zakwalifikowany i potwierdzania, tam gdzie to konieczne, obecnosci na zajeciach poprzez ztozenie
wtasnorecznie podpisu na liscie obecnosci,

d) uczestnictwa w co najmniej 80% zaje¢ przewidzianych programem danej formy wsparcia.
W przypadku nieobecnosci w wiecej niz 20% zaje¢, Uczestnik Projektu jest zobowigzany do ztozenia
z Biurze Projektu pisemnego usprawiedliwienia nieobecnosci,

e) wypetniania ankiet ewaluacyjnych oceniajgcych m.in. proces dydaktyczny, aspekty organizacyjne
oraz poziom wiedzy i posiadanych umiejetnosci z danego obszaru tematycznego.
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CZES'(': IV OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH | POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 6 Ochrona danych osobowych

Administratorem danych osobowych Uczestnikow Projektu jest minister wiasciwy do spraw rozwoju
regionalnego petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwoj 2014-2020, majacy siedzibe przy Placu Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa.

Przetwarzanie danych osobowych w imieniu i na rzecz ministra wtasciwego do spraw rozwoju

regionalnego powierzono Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej, na podstawie Porozumienia w

sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacjg Programu Operacyjnego

Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 z dnia z dnia 11 maja 2015 r. nr WER/NCBR/D0O/2015, zawartego

pomiedzy ministrem wfasciwym do spraw rozwoju regionalnego a Narodowym Centrum Badan i

Rozwoju (NCBR) oraz na podstawie umowy zawartej pomiedzy Narodowym Centrum Badan i Rozwoju a

Agencjg oraz w zwigzku z art. 28 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i

w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Wypetniajgc formularz zgtoszeniowy oraz dokumenty wskazane w § 2 ust. 5. Uczestnik Projektu wyraza

zgode na przetwarzanie danych osobowych przez Akademie, zgodnie z:

a) ustawag z dnia 10 maja 2018 r., Dz.U.2018.1000.

b) Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady Europy (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.,
w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych);

Uczestnikowi Projektu przystuguje prawo do:

a) wgladu w tres¢ swoich danych osobowych, do dokonania ich zmiany oraz zadania ich przenoszenia;

b) ograniczenia przetwarzania, usuniecia danych, wniesienia sprzeciwu w przypadku przetwarzania
Z naruszeniem wymagan prawnych;

¢) otrzymania informacji z tytutu naruszenia, wniesienia skargi do organu nadzorczego oraz roszczen
z tytutu stwierdzonego naruszenia;

d) wycofania zgody/rezygnacji z uczestnictwa w projekcie.

Uczestnik Projektu sktada oswiadczenie, w ktérym potwierdza znajomos¢ swoich praw oraz spetnienie

obowiazku informacyjnego (zatacznik nr 4).

Akademia przetwarza dane osobowe w procesie realizacji Projektu z zachowaniem wymagan

Administratora Danych oraz Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Europy (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 r ., w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

§ 7 Postanowienia koncowe

Kwestie nieuregulowane w niniejszym dokumencie rozstrzygane sg przez Kierownika Projektu, zgodnie

z przepisami obowigzujgcego prawa, w tym Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, Kodeksu
Cywilnego oraz przepisami obowigzujgcymi w Akademii.

Akademia zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu. Wszelkie zmiany Regulaminu wymagajg formy
pisemne;j. ) )

Uczestnik Projektu jest zobowigzany zaakceptowac regulamin i przestrzegac jego zapiséw.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia i obowigzuje przez caty okres trwania projektu.
Regulamin jest dostepny w Biurze Projektu oraz na stronie internetowej Akademii www.asp.katowice.pl.
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