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Chcesz wyda¢ ksiazke?

podrecznik procesu wydawniczego w asp

1. Pobierz dokument [pomyst wydawniczy] ze strony [pomyst wydawniczy] - s. 5
www.asp.katowice.pl/ uczelnia/biblioteka i opisz swojg koncep-

cje; okresl tez rodzaj oraz przyblizony budzet tej publikacji.
2. Zgtos$ swéj pomyst wydawniczy u Kierownika Katedry.
3. Jesli Twéj pomyst uzyskat akceptacje Katedry, a nastepnie zostat
wpisany w strategie wydawnicza Wydziatu — zostajesz kierowni-
kiem projektu wydawniczego [spodziewaj sie stosownej infor-
macji od Dziekanal]
4. Na spotkaniu zorganizowanym przez Biblioteke ASP otrzymasz
peten pakiet informacji dotyczacy procesu wydawniczego oraz
szablon [wniosku wydawniczego]. Podczas spotkania oczekuje- [wniosek wydawniczy] = s. 6
my réwniez pytarl z Twojej strony.
5. Kompletujesz zespét autorski, redakcyjny i produkcyjny* konsul- * sfowniczek w s. 14
tacje dotyczace zespotu ekspertdw uzyskasz w bibliotece. Zache-
camy do przejrzenia wydawnictw ASP, ktére moga by¢ pomocne
przy okazji podejmowania decyzji.
6. Wypetniony wniosek wydawniczy zt6z Bibliotece — tam zostanie
sprawdzony pod wzgledem formalnym — stad trafi do Dziekana.
7. Dziekan przedstawia Twdj wniosek na zabraniu Rady Wydaw-
niczej, gdzie zapada ostateczna decyzja — je$li Twéj wniosek
znalazt sie na liscie priorytetéw — spodziewaj sie informacji na

temat wysokosci finansowania i terminu realizacji.

proces wydawniczy = prace redakcyjne + prace projektowe + druk

9. Podczas spotkania zapoznajesz zesp6t redakcyjny* z meryto- * stowniczek w s. 14
ryczng koncepcjg planowanego wydawnictwa. Razem ustalacie
warunki wspétpracy, harmonogram realizacji zadari procesu
wydawniczego. Pamietaj, ze to Ty jeste$ odpowiedzialny za wtas-
ciwy jego przebieg i koordynacje prac. Pomocny bedzie staty
kontakt z Biblioteka
10. Pobierz ze strony dokument: [parametry czystopisu] * sfowniczek - s. 10




Chcesz wydac¢ ksiazke? podrecznik procesu wydawniczego w Asp

prace redakcyjne

Redakcja jezykowa* = ttumaczenie* = fotoedycja materiatu ikonogra-
ficznego* [ projektowanie infografiki** = ostateczna redakcja jezykowa*
| korekta tesktéw polskich oraz ttumaczen* = kompilacja czystopisu*

— makieta redakcyjna* przygotowana do recenz;ji

11. Przekazujesz makiete redakcyjng do Biblioteki, skad trafia do
recenzji.

12. Po odniesieniu sie do ewentualnych uwag recenzenckich przeka-
zujesz projektantowi makiete, przygotowana zgodnie z parame-
trami czystopisu. Wspdlnie okreslacie tez specyfikacje technicz-
na publikacji, ktéra postuza do opisu przedmiotu zaméwienia
oraz skierowania zapytania ofertowego do drukarni.

13. Badz w statym kontakcie z projektantem podczas procesu pro-
jektowania publikacji.

14. Oczekuj na zaproszenie ze strony biblioteki na spotkanie doty-
czace procedury wytonienia drukarni.

15. Dopilnuj, aby projektant przekazat Ci gotowy projekt do korekty.

16. Stwdrz mozliwos$¢ konsultacji ostatecznej wersji projektu
wszystkim osobom zaangazowanym w proces wydawniczy.

17. Projekt trafia do drukarni — projektant nadzoruje druk.

18. Publikacja trafia do Biblioteki, ktéra informuje Cig o tym fakcie.
Razem z projektantem oceniacie jako$¢ dostarczonych egzem-
plarzy.

19. Otrzymujesz egzemplarze autorskie — razem z Dziekanem usta-

lacie strategie promoc;ji i dystrybucji wydawnictwa.



Pomyst wydawniczy

Pomyst wydawniczy jest pierwszym krokiem zapowiadajqcym Twoje plany
wydawnicze. Nie wymaga jeszcze podania szczegdtowych informacji
i kosztéw. Wypetniasz go jako kierownik projektu wydawniczego.

1. idea, tresci, przeznaczenie
Opisz swéj pomyst w 300 znakach:

2. typ publikacji
zaznacz
O badawczo-naukowe (recenzowane) [np. monografia]
O informacyjno-promocyjne [np. katalog, folder, zeszyt]
O kulturalne [np. katalog]

O inne (doprecyzuj jakie) .....ccccocecvevirinenicininineiceeencnee,

3. forma publikacji
mozesz zaznaczy¢ wiecej niz jedno
O wydawnictwo drukowane
O cyfrowe
O jeszcze nie wiem

4. zrédta finansowania
zaznacz

O ASP w Katowicach — ponosi wszystkie koszty

Kto:
Katedra:
Wydziat:
Rok:

O ASP w Katowicach + partner zewnetrzny (ASP ponosi cze$¢ kosztédw)

O partner zewnetrzny (zewnetrzne Zrédto finansowania)
O jeszcze nie wiem

5. planowany czas zakonczenia projektu

Do kiedy musi by¢ wydane: .....................
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Whniosek wydawniczy o
wypetnia kierownik projektu Katedra:
wydawniczego Wydziat
Rok:
Tytut publikacji:
KOSZT
Zespot autorski: Tekst 1
Tekst 2
Zespot redakcyjny: redakcja merytoryczna
redakcja jezykowa
korekta
ttumaczenie
korekta ttumaczen
Zesp6t produkcyjny: projekt publikac;ji
projekt ilustracji
projekt infografik
sktad
przygotowanie do druku
dokumentacja fotograficzna
opracowanie zdje¢
Recenzje: wewnetrzna
w przypadku puplikacji zewnetrzna
recenzowanych
SUMA!
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Whniosek wydawniczy Kio:

wypetnia kierownik projektu Katedra:
dawni '
wydawniczego Wydziat
Rok:

HARMONOGRAM

Tytut publikacii:

DATA

Zadania zespotu autorskiego oddanie tekstow

zebranie ilustracji od autoréw

autoryzacja czystopisu

Zadania zespotu redakcyjnego | redakcja merytoryczna

redakcja jezykowa

korekta tekstéow

ttumaczenia

korekta ttumaczen

Zadania zespotu produkcyjnego | projekt publikacji

projekt ilustracji

projekt infografik

wykonywanie reprodukg;ji

skanowanie i korekta zdje¢
sktad

przygotowanie do druku

szacunkowa data oddania do druku:

odbiér gotowego naktadu:
druk w zaleznosci od skomplikowania publikacji
trwa od 23 tygodni
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° ° i
Whniosek wydawniczy Ko
Katedra:
wypetnia projektant \X/ydzia{"
Rok:
SPECYFIKACJA TECHNICZNA
Tytut publikaciji:
UWAGI
OKLADKA
typ oprawy

sposdb szycia

wymiary

uszlachetnienia

papier (lub materiat)

przestrzen barwna (kolory)

SRODKI

format (w mm)

objetos¢ (ilos¢ stron)

papier

przestrzen barwna (kolory)

uszlachetnienia

dodatkowe (np. zaktadka,
kolor kapitatki, obwoluta)

NAKLAD

KOSZT DRUKU




Cennik

Stawki wydawnicze (widetki) — kwoty netto (na reke). Do kwoty netto nalezy

doda¢ podatek i ZUS pracownika w przypadku pracownikéw ASP*

redakcja merytoryczna

Monografia/Album

1500—2000

Broszura/Katalog

Monografia
wieloautorska

1500—2000

tekst naukowy
(20 000 znakéw ze spacjami)

1000-3000 cato$¢

tekst okoliczno$ciowy

400-1000 zt catosd

400-1000 zt catos¢

400-1000 zt cato$c

korekta foto

5—20 zt/1 reprodukcje

5—20 zt/1 reprodukcje

5—20 zt/1 reprodukcje

wykonanie reprodukciji prac

25-40 zt/reprodukcje

25-40 zt/reprodukcje

25-40 zt/reprodukcje

ttumaczenie

40-60 /1 str

40-60 [1 str

40-60 [1 str

pierwsza korekta tekstu
w pliku tekstowym

6-10 zt/1 str.

6-10 zt/1 str.

6—10 zt/1 str.

druga, trzecia i kolejne korekty
tekstu na projekcie PDF

3—7 ztzt [ 1 str.
(kazda kolejna korekta

powinna by¢ tarisza)

3—7 zt zt [ 1 str.
(kazda kolejna korekta

powinna by¢ tarisza)

3—7 ztzt [ 1 str.
(kazda kolejna korekta

powinna by¢ tarisza)

redakcja jezykowa

10-15 zt [ 1 str.

10-15 zt [ 1 str.

10-15 zt [ 1 str.

recenzja 500-1000 — 500-1000
projekt graficzny** +

nadzér w drukarni

w przypadku druku 2500-6000 1000-2000 3000-6000
druk 10000-30000 4000-8000 6000-15000

* w uzasadnionych wypadkach moze ulec zmianie.

** dotyczy publikacji cyfrowej i druku.




Slowniczek

Arkusz wydawniczy
40 000 znakdw typograficznych prozy (ze spacjami) lub 3000
cm? powierzchni ilustracji. Odpowiada to okoto 20 stronom
znormalizowanego druku (1800 znakdéw na stronie, Times New
Roman 12 p., interlinia 1,5) lub okoto pieciu stronom A4 (z mar-
ginesami) ilustracji.

Biblioteka ASP
Jednostka organizacyjna Akademii wtasciwa do wdrazania do
realizacji projektéw wydawniczych. Odpowiedzialna jest réwniez
za wdrozenie procedur zwigzanych z drukiem, opracowaniem
i przygotowaniem do druku publikacji.

Czystopis
Gotowy tekst lub komplet tekstéw, przekazany Projektantowi wy-
dawnictwa przez Redaktora Jezykowego lub Kierownika Projektu
Wydawniczego — przygotowany do tamania lub druku. Czystopis
jest po wszystkich korektach i jednoczesnie nie zawiera $ladéw
poprawek redakcyjnych.

FORMY WYDAWNICZE:

broszura (objetos¢ 5—48 str.)
Druk informacyjny lub promocyjny w formie ulotki lub niewielkiej
publikacji.

zeszyt (objetos¢ 32—-64 str.)
Wydawnictwo niewielkich rozmiardw, petnigce w zatozeniu
funkcje tematycznego opracowania. Jest to druk cykliczny, wy-
dawany w zwartej serii lub jako akcydens towarzyszacy wieksze;j
catosci. Zeszyt moze by¢ kolejno numerowany lub uszeregowany
alfabetycznie.

katalog
Wydawnictwo towarzyszgce wystawie lub innemu wydarzeniu
kulturalnemu. Zazwyczaj zawiera szereg koniecznych elemen-


https://pl.wikipedia.org/wiki/Tekst_(literatura)
https://pl.wikipedia.org/wiki/%C5%81amanie_tekstu
https://pl.wikipedia.org/wiki/Druk
https://pl.wikipedia.org/wiki/Korekta_tekstu

Stowniczek

téw: noty biograficzne, reprodukcje wraz z opisem, czesto recen-
zje, eseje tematyczne. Katalogi bywaja szczegétowymi opracowa-
niami wystawianych zbioréw. Zawieraja wéwczas ich fotografie,
wymiary, datowanie, informacje o ich pochodzeniu, a takze bi-
bliografie dotyczaca wystawianych obiektow.

ksigzka naukowa

Wydawnictwo opisujgce oryginalne badania naukowe i wynika-
jace z nich wnioski lub zbierajace w formie przegladu wnioski

z wczesniej opublikowanych prac. Publikacja spetniajaca okreslo-
ne kryteria poprawnosci formalnej i merytorycznej, posiadajgca
aparat naukowy w formie przypiséw i bibliografii. Stanowi za-
zwyczaj naukowe Zrédto pierwotne. Rada doradcza i oceniajaca
ksztatt formalny i merytoryczny prac naukowych jest Komisja d/s
badar naukowych, Rada Wydawnicza oraz wskazani Recenzenci.

zrodto pierwotne (zrédto wywotane)
Kazda publikacja, ktéra zawiera oryginalny opis badari, obserwa-
cji, spostrzezen, teorii, hipotez autora.

monografia
Obszerna ksigzka naukowa omawiajaca jakie$ zagadnienie
w sposéb wyczerpujacy. Zebranie i oméwienie wszystkich do-
stepnych informacji dotyczacych bezposrednio danego zagad-
nienia. Monografia przedstawia okres$lone zagadnienie w sposéb
oryginalny i twérczy, poddane procedurze recenzji wydawniczych,
opatrzona jest wtasciwym aparatem naukowym (bibliografia lub
przypisy), posiada objetos$¢ co najmniej 6 arkuszy wydawniczych,
posiada nr ISBN.
Rada doradczg i oceniajgca ksztatt formalny i merytoryczny prac
naukowych jest Komisja d/s Badari Naukowych, Rada Wydawni-

cza i wskazani przez nig Recenzenci.

wydawnictwo bibliofilskie
Wydawnictwo charakteryzujace sie ponadprzecietnymi cechami
formalnymi, ktére sa réwnie istotne dla samego ksztattu i odbio-
ru publikacji, jak przekazywane w nim tresci.



https://pl.wikipedia.org/wiki/Fotografia
https://pl.wikipedia.org/wiki/Metoda_naukowa
https://pl.wikipedia.org/wiki/Publikacja_naukowa
https://pl.wikipedia.org/wiki/Teoria
https://pl.wikipedia.org/wiki/Hipoteza
https://pl.wikipedia.org/wiki/Autor
https://pl.wikipedia.org/wiki/Nauka

Stowniczek

Fotograf /| DTP
Osoba, ktéra w Projekcie Wydawniczym odpowiada za wyko-
nanie reprodukgji, skanéw, przygotowania fotografii do druku,
wedtug wczesniej ustalonych zasad z Kierownikiem Projektu
Wydawniczego lub Autorami poszczegélnych tresci.

Koordynator/kierownik projektu wydawniczego

Osoba odpowiedzialna za koordynacje i ptynny przebieg procesu
wydawniczego, pozyskanie uméw dotyczacych praw autorskich
do publikowanych utworéw. Kieruje pracami zespotu autorskie-
go, redakcyjnego i produkcyjnego. Odpowiada za terminowe
wykonanie projektu, wspétprace z wykonawcami poszczegdlnych
etapéw procesu wydawniczego, pozyskanie funduszy. Sktada
wniosek wydawniczy i wniosek o druk publikacji. Jest odpowie-
dzialny za rozliczenie projektu zgodnie z przyznanymi $rodkami
i gdy jest to konieczne — sporzadzenie raportu powykonawczego.

Korektor
Osoba, ktéra w tekscie poprawia btedy jezykowe — ortograficzne,
sktadniowe, interpunkcyjne sktadniowe itp. Jego zadaniem jest
korekta — usuniecie w/w btedéw jezykowych. Nie myli¢ z redakcjag
— chyba, ze taczy stanowisko korektora z redaktorem jezykowym
tekstu.

Opracowanie zdjec
(ew. przygotowanie fotografii do druku) — retusz, korekta bar-
wna, optymalizacja plikéw pod katem wielkosci i jakosci plikéw,
wyostrzenie, przypisanie odpowiednich profili barwnych I1CC,
zapewniajacych odpowiednie nafarbienie oraz wierne odwzoro-
wanie barw dla konkretnego papieru oraz inne zabiegi, ktérym
poddane zostang fotografie dla uzyskania pozadanych efektéw
w druku (np. zmiana na skale Pantone, wycinanie, dodawanie
efektéw).



Stowniczek

Pomyst wydawniczy
Podstawowy dokument opisujacy zatozenia planowanej pub-
likacji, odpowiadajacy na pytania: dlaczego jg wydajemy, dla
kogo, po co, jakimi kanatami bedzie dystrybuowana; pozwalajacy
ustali¢ harmonogram prac, oszacowaé budzet i wskazac Zrédta
finansowania. ,,Pomyst wydawniczy” jest podstawg do dyskusji
na temat planu wydawniczego na poziomie Katedry lub Zaktadu.

Projektant
Osoba, ktéra odpowiada za layout, sktad, czynnosci zwigzane
z opracowaniem przedmiotu zamdéwienia oraz nadzér autorski

nad drukiem.

Rada Wydawnicza
Petni role doradcza i opiniodawcza w zakresie prowadzonej
przez Akademie dziatalnosci wydawnicze;.

Recenzent
Specjalista w ocenianej dyscyplinie. Dokonuje oceny zawartosci
utworu autorskiego pod wzgledem jakosci merytorycznej. Opi-
niuje utwor do druku.

Redaktor jezykowy
Osoba, ktéra sprawdza tekst autorski pod wzgledem popraw-
nosci jezykowej i spojnosci terminologicznej w obrebie catej
publikacji, bada spéjnos¢ watkdw, moze ingerowac w styl autora,
zajmuje sie korekta samego tekstu, podziatem akapitu, zmiany
tytutu rozdziatu itp.

Redaktor merytoryczny
Osoba, ktéra weryfikuje tekst autorski pod wzgledem uktadu
logicznego publikacji (skorowidze, spisy tresci), zgodnosci tytutu
gtéwnego oraz tytutu rozdziatédw z trescig, hierarchii waznosci
rozdziatéw, sposobu objasniania uzytych terminéw fachowych,
sprawdza czy tekst bedzie zrozumiaty dla przysztego odbiorcy
oraz jego zgodnos¢ z aktualnym stanem wiedzy. Jest pomysto-
dawca publikacji zbiorowej i odpowiada za jej ksztatt.




Stowniczek

Ttumacz
Osoba odpowiadajaca za poprawnos¢ przektadu dzieta autor-
skiego na jezyk docelowy. Powinna by¢ specjalista w swojej
dyscyplinie i posiada¢ zawodowa wnikliwo$¢ i wszechstronng
wiedze z zakresu tematyki ttumaczen, ktérej sie podejmuije.

Whiosek wydawniczy
Szczegétowy dokument opisujacy projekt wydawniczy. Zawiera
informacje o zespole autorskim, redakcyjnym i produkcyjnym
i zakresie zadari ich poszczegdlnych cztonkéw, harmonogra-
mie prac nad wydawnictwem oraz precyzyjne dane finansowe.
Na jego podstawie przygotowywane sg umowy dla cztonkéw
zespotu.

Zesp6t autorski
Zespot autordw tekstdw i dziet artystycznych, ktére beda publiko-
wane w wydawnictwie.

Zespot redakcyjny
Zespot pracujacy nad wiasciwym przygotowaniem materiatu
do publikacji. Nalezy do niego: redaktor merytoryczny, redaktor
jezykowy, korektor, ttumacz, korektor ttumaczen.

Zespot produkcyjny
Zespot pracujacy nad przygotowaniem publikacji do druku. Nale-
zy do niego: projektant graficzny, fotograf, projektant, projektant
ilustracji, infografik, osoba wykonywujaca dokumentacje fotogra-
ficzna i opracowujaca zdjecia.



Recenzja widawnicza

Recenzent:
Tytut publikacji:

1. Spojnosc merytoryczna publikacji

(prosze podac punktacje w skali od 1 do 6 i krétkie uzasadnienie):

2. Nowe ujecie problemu

(prosze podac punktacje w skali od 1 do 6 i krétkie uzasadnienie):

3. Ocena sposobu wykorzystania zrédet

(prosze podac punktacje w skali od 1 do 6 i krétkie uzasadnienie):

4. Ocena strony formalno-jezykowe;j

(prosze podac punktacje w skali od 1 do 6 i krétkie uzasadnienie):

5. Ocena merytoryczna

(rekomendowane 2000 znakéw):

6. Rekomendacja i uwagi recenzenta:
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