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WYTYCZNE DOTYCZĄCE ROZLICZEŃ ZAKWATEROWANIA
w ramach projektu „100/Stu – 100 studentów ASP w Katowice podejmuje staże zawodowe”
1. W ramach projektów „100/Stu – 100 studentów ASP w Katowice podejmuje staże zawodowe” Stażyści/tki mają możliwość uzyskania dofinansowania kosztów zakwaterowania, pod warunkiem, że Staż będzie realizowany w odległości powyżej 50 km od miejsca zamieszkania tj. miejsca stałego pobytu) uczestnika/czki Stażu. 
2. Przy określaniu odległości pomiędzy miejscem zamieszkania i miejscem odbywania stażu bierze się pod uwagę odległość pomiędzy punktami centralnymi tych miejscowości.  
3. Dofinansowanie kosztów zakwaterowania jest dobrowolne i następuje na podstawie wniosku (wniosek X) złożonego przez Studenta/kę.
4. Przy podejmowaniu decyzji o zasadności refundacji takiego wydatku Realizator Projektu bierze pod uwagę proporcję ilości dni, w których Student/ka zaangażowany/a jest w realizację zajęć na Uczeni do ilości dni, w których Student/ka musi pojawić się u Pracodawcy (zgodnie z harmonogramem). Informacje w tym zakresie Student/ka udziela w formie załączonego oświadczenia (oświadczenie X1).
5. Realizator Projektu dokona zwrotu kosztów zakwaterowania osobom, u których liczba dni zaangażowanych w realizację zajęć na Uczelni w stosunku do liczby dni zaangażowanych w realizację Stażu nie przekroczy wskaźnika 60% - [(l. dni zaangażowanych na Uczelni/l. dni zaangażowanych na Stażu)*100 ≤ 60%]
6. Jednocześnie dofinansowanie do kosztów zakwaterowania nie jest udzielane, jeżeli w ramach Projektu udzielane jest dofinansowanie do codziennego dojazdu.
7. Wniosek o dofinansowanie kosztów zakwaterowania wraz z wymaganymi dokumentami należy dostarczyć w terminie do 3 dni roboczych, po zakończeniu miesiąca, którego rozliczenie dotyczy, do Biura Projektów „100/Stu – 100 studentów ASP w Katowice podejmuje staże zawodowe” – Akademii Sztuk Pięknych w Katowicach, ul. Raciborska 37, pok. 4, 40-074Katowice, w godz. 9.00-15.00. 
8. Dofinansowanie kosztów zakwaterowania nie może przekroczyć kwoty 1210,00 PLN brutto miesięcznie i jest realizowane jako refundacja wydatku poniesionego i udokumentowanego przez Studenta/kę. Łączna wartość refundacji kosztów zakwaterowania nie może przekroczyć kwoty 3630,00 PLN brutto. 
9. Rozliczenie poniesionych kosztów dotyczących zakwaterowania możliwe jest na podstawie: 
		Wniosku o dofinasowanie kosztów zakwaterowania (wniosek X) wraz z:
· Umową najmu mieszkania/pokoju/akademika, zawartą pomiędzy Najmującym a Studentem/tką, obejmującą wyłącznie okres realizacji Stażu
· Oświadczeniem Studenta/ki, iż częstotliwości dni stażowych jest większa niż dni nauki na Uczelni w danym tygodniu (oświadczenie X1)
· Fakturą/rachunkiem za każdy miesiąc najmu i/lub potwierdzeniem dokonania płatności.
8. Umowa najmu musi zawierać minimum następujące zapisy: miejsce i datę zawarcia umowy, określenie stron (dane osobiste, NIP/PESEL/nr paszportu), dokładny opis lokalu (np. adres lokalu, ilość pokoi, piętro), określenie imienia i nazwiska osoby/osób najmujących (lokatorów), wysokość czynszu oraz elementów składowych czynszu, koszty mediów, sposób uiszczania zapłaty/czynszu przez osoby najmujące (na podstawie faktury/rachunku/noty księgowej, lub że potwierdzeniem zapłaty będzie dowód dokonania płatności np. potwierdzenie przelewu), czas trwania umowy nie dłuższy niż czas stażu, warunki wypowiedzenia umowy, prawa i obowiązki stron (np.  brak prawa do podnajmowania lokalu osobom trzecim), podpisy stron oraz cel najmu, jakim jest realizacja Stażu u pracodawcy w ramach projektu „100/Stu – ……” nr POWR.03.01.00-00-S205/17-00 realizowanego przez Akademię Sztuk Pięknych w Katowicach, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
9. W ramach projektu możliwe jest wynajęcie mieszkania/pokoju przez grupę Studentów/tek, jeżeli najem dotyczy wyłącznie okresu realizacji Stażu. W takim wypadku istotne jest, aby w umowie najmu wpisani zostali wszyscy Studenci/tki, którzy wynajmują mieszkanie/pokój. Każdy Stażysta/ka musi udokumentować odrębnie fakt poniesienia wydatków związanych z zakwaterowaniem (np. poprzez przedstawienie potwierdzenia zapłaty. W takiej sytuacji do Umowy najmu niezbędne będzie złożenie dodatkowej informacji o wysokości wydatków ponoszonych przez poszczególnych najemców lokalu, w ramach zawartej umowy najmu.
10. Realizator Projektu informuje, iż rozliczenie kosztów zakwaterowania następować będzie po przedłożeniu wszystkich wymaganych dokumentów, na podane przez Studenta/kę konto bankowe. Rozliczenia dokonywane są jedynie w formie przelewu bankowego do 13-go każdego miesiąca lub w przypadku gdy wskazany termin wypadnie w dzień wolny od pracy w kolejnym dniu roboczym.  
11. 
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Proszę o dofinansowanie kosztów zakwaterowania za miesiąc …………………………… 201…. r., w wysokości ……………………………………… pln, wynikających z realizacji Stażu w okresie od …………………………… do …………………………… w ramach projektu „100/Stu – 100 studentów ASP w Katowice podejmuje staże zawodowe”. 
Poniesione przeze mnie koszty zakwaterowania poświadczam następującymi załącznikami: 
-Umową najmu, potwierdzoną zgodnością z oryginałem (w pierwszym miesiącu rozliczenia) 
-Fakturą/rachunkiem za miesiąc ………………………. 
-Potwierdzeniem poniesienia wydatku (przelew/dowód zapłaty gotówką).
Oświadczam, że w rozliczanym okresie zamieszkuję w wynajętym mieszkaniu/pokoju/akademiku, zgodnie z danymi zawartymi w przedłożonej do rozliczenia umowie najmu. Jednocześnie informuję, że odległość mojego dotychczasowego miejsca zamieszkania do miejsca realizacji Stażu wynosi ponad 50 km w jedną stronę.  
[bookmark: _GoBack]Informuję, że zapoznałem/am się i akceptuję warunki rozliczenia zakwaterowania, zawarte w Wytycznych dotyczących rozliczeń zakwaterowania. 
Kwotę zwrotu kosztów zakwaterowania proszę przekazać przelewem na konto  o numerze:  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



którego właścicielem/ką jest …………………………………………………………………. (imię i nazwisko). 
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Oświadczam, że wynająłem/jąłem mieszkanie/pokój/akademik zgodnie z przedłożoną umową najmu, zawartą na potrzeby realizacji Stażu w ramach projektu „100/Stu – 100 studentów ASP w Katowice podejmuje staże zawodowe”.
Oświadczam, że z uwagi na harmonogram realizacji Stażu, jestem zobowiązany/a realizować zadania stażowe ………. dni  w tygodniu, co jest zwiększeniem dotychczasowego zaangażowania związanego z realizacją studiów, które obejmuje ………… dni w tygodniu. 




Katowice, dnia  		Czytelny podpis Stażysty/tki
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