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ROZLICZENIE MATERIAŁÓW 
Potrzebne dokumenty:
1. WYKAZ ZAPOTRZEBOWANIA NA MATERIAŁY ZUŻYWALNE  robimy na początku stażu i przekazujemy do Biura celem akceptacji przez Koordynatora projektu
2. Materiały zużywane Stażysta/ka wykazuje w DZIENNIKACH STAŻOWYCH (wystarczy wypisać nazwy)
3. Po zakończeniu stażu pracodawca sporządza WNIOSEK O WYPŁATĘ  REFUNDACJI KOSZTÓW MATERIAŁÓW ZUŻYWALNYCH – (powinien być zgodny z wykazem z pkt.1 oraz ) do tego dokumentu należy dołączyć kopie faktur zakupu wymienionych materiałów z adnotacją za zgodność z oryginałem. 
4. Pracodawca obciąża ASP REFAKTURĄ za zakup materiałów zużywalnych ( w treści – koszt zakupu materiałów zużywalnych, dot umowy nr….), w załączeniu Specyfikacja do faktury (a w niej te same pozycje co w Wykazie zapotrzebowania  i Wniosku o wypłatę refundacji).
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Refundacja kosztu materiałów zużywalnych nie może przekraczać  kwoty 1500 zł brutto
(§6 pkt 4 i 5 Umowy trójstronnej).

Wytyczne  NCBiR (jednostka nadrzędna, rozliczająca projekt) „…dopuszcza się możliwość finansowania w ramach stażu materiałów zużywalnych tj. materiałów ulegających całkowitemu zużyciu, wyczerpaniu lub degradacji w wyniku normalnej eksploatacji w czasie realizacji zadań stażowych (np. odczynniki chemiczne), niezbędnych do bezpośredniego wykonywania obowiązków stażowych, w przypadku, gdy brak ich finansowania w projekcie skutkowałby zubożeniem praktycznego wymiaru stażu. Powinny to być jednak wyłącznie materiały w ilości niezbędnej i ściśle powiązanej z programem kształcenia i programem stażu, które zostaną uwzględnione w programie stażu oraz wskazane we wniosku 
o dofinansowanie.”

Przykładowa lista materiałów zużywalnych to np:
· różne typowo biurowe: pinezki, żółte karteczki, zakreślacze, zszywki, tusze do drukarki, notatniki
· wszelkie "pisaki" (ołówki, promarkery / copic / prismacolor, farby, itp.)
· papiery, ryzy do drukarki, bloki rysunkowe, pod akwarele, brystole itp.
· materiały do robienia różnego typu makiet i modeli:  tektura, pleksi, sklejka, deski, płyty pod np. laser, glina, masy ceramiczne, tkaniny, filce, po gwoździe, brzeszczoty, pilniki, wiertła, papiery ścierne, nici, żyłki, sznurki itd.
· nożyki, linijka do cięcia nożykiem. 
· materiał do druku 3D. 
· materiały do modeli biżuterii, prefabrykowane (zapinki, sznurki, itp). Różne materiały łączące/klejące; kleje, kleje tapicerskie w sprayu, itp.

NIE MOŻNA kupić: 
· laptopa, tabletu, dysku przenośnego, karty pamięci, pendriva, oprogramowania
· sprzętów typu wiertarka, wyrzynarka, młotek; statywu, namiotu bezcieniowego, tła foto. itd.
· usługi zlecenia np. druku materiałów graficznych, wykonania elementu makiety/modelu, itp., usługi wykonania sztancy i wycięcia modelu opakowania, usługi transportu.
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