ZARZADZENIE NR 59/2025
REKTORA AKADEMII SZTUK PIEKNYCH W KATOWICACH
z dnia 1 wrzesnia 2025 r.
zmieniajace Zarzadzenie nr 55/2023 Rektora Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach
z dnia 27 listopada 2023 r. w sprawie wprowadzenia procedury sktadania i archiwizowania
prac dyplomowych w bazie elektronicznej w Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1571 z p6zri. zm.), zwanej dalej Ustawg, zarzadzam
co nastepuje:

§1

1. § 2 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
Temat pracy dyplomowej student zgtasza pisemnie w dziekanacie w terminie do 15 maja

lub 15 listopada przedostatniego semestru studiow z zastrzezeniem ust. 2a.

2. W § 2 dodaje sie ust. 2a o tresci:
Jezeli zgodnie z programem studiéw wybdr tematu pracy dyplomowej nastepuje
w ostatnim semestrze studidw, student zgtasza temat pracy dyplomowej pisemnie
w dziekanacie w terminie do 30 listopada lub 30 marca ostatniego semestru studiow.

3. § 2 ust. 7 otrzymuje brzmienie:
Zgtoszenie, o ktérym mowa w ust. 2 i 2a, powinno zostac pozytywnie zaopiniowane przez
Rade Wydziatu w terminie 14 dni liczgc od ostatniego dnia na zgfoszenie, o ktérym mowa
w tychze ustepach.

4. § 2 ust. 15 otrzymuje brzmienie:
Zmiane, o ktérej mowa w ust. 14, mozna dokonac najpdzniej do 15 kwietnia lub 15 grudnia
ostatniego semestru studiéw. Zmiana tematu powinna byc¢ zaopiniowana przez Rade
Wydziatu. Przepisy ust. 8 i 9 stosuje sie odpowiednio.

5. § 8 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
Dziekanat jest odpowiedzialny za poprawnos¢ danych dotyczgcych pisemnej pracy
teoretycznej importowanej do ORPPD.

§2

Ogtasza sie w zataczniku do niniejszego zarzadzenia tekst jednolity Zarzadzenia nr 55/2023
Rektora Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach z dnia 27 listopada 2023 r. w sprawie
wprowadzenia procedury sktadania i archiwizowania prac dyplomowych w bazie
elektronicznej w Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach.

§3

1. Niniejsze zarzgdzenie stosuje sie do wszystkich postepowan o nadanie tytutu zawodowego
wszczetych po dniu jego wejscia w zycie.

2. Do postepowan o nadanie tytutu zawodowego wszczetych przed dniem wejscia w zycie
niniejszego zarzadzenia stosuje sie przepisy Zarzadzenia nr 55/2023 Rektora Akademii
Sztuk Pieknych w Katowicach z dnia 27 listopada 2023 r. w sprawie wprowadzenia



procedury skfadania i archiwizowania prac dyplomowych w bazie elektronicznej
w Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PROF. DR[HAEB. GRZEGORZ HANDEREK



Zafgcznik do Zarzadzenia nr 59/2025
Rektora Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach
z dnia 1 wrzesnia 2025

ZARZADZENIE NR 55/2023
REKTORA AKADEMII SZTUK PIEKNYCH W KATOWICACH
z dnia 27 listopada 2023 r.
w sprawie wprowadzenia procedury sktadania i archiwizowania prac dyplomowych
w bazie elektronicznej w Akademii Sztuk Pigknych w Katowicach — tekst jednolity

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt. 2, art. 76, art. 347 i art. 351 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. —
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 742 z p6z. zm.), zwanej dalej
Ustawg, rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r.
w sprawie studiéw (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 661 z pdzn. zm.) oraz Regulaminu Studiow
Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach, wprowadzonego do stosowania uchwatg Senatu
Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach nr 13/2023 z dnia 26 kwietnia 2023 r., zwanego dalej
Regulaminem studiéw, zarzagdzam co nastgpuje:

1.

L.

§1

W Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach wprowadza sie jednolita procedure skfadania

prac dyplomowych na studiach pierwszego stopnia, drugiego stopnia i jednolitych studiach

magisterskich, ich weryfikacji w systemie antyplagiatowym oraz przekazywania

do repozytorium pisemnych prac dyplomowych.

W Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach prowadzi si¢ baze prac dyplomowych, ktéra

umozliwia elektroniczne archiwizowanie i przechowywanie prac dyplomowych

studentow.

Uzyte w niniejszym zarzadzeniu okres$lenia oznaczajg:

1) Akademia — Akademia Sztuk Pigknych w Katowicach;

2) APD — Archiwum Prac Dyplomowych — baza prac dyplomowych, ktéra umozliwia
elektroniczne archiwizowanie i przechowywanie prac dyplomowych studentéw;

3) USOS — Uniwersytecki System Obstugi Studidw;

4) dziekanat — jednostka organizacyjna obstugujgca proces dyplomowania w ramach
wydziatu;

5) Dziekan — osoba petnigca obowigzki kierownika wtasciwego wydziatu z upowaznienia
Rektora;

6) JSA —Jednolity System Antyplagiatowy;

7) opiekun pracy —wskazany w APD promotor pisemnej pracy teoretycznej;

8) ORPPD — Ogdlnopolskie Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych.

Zgtoszenie tematu pracy dyplomowej
§2

Temat pracy dyplomowej, tj. pracy praktycznej oraz pisemnej pracy teoretycznej, student
ustala odpowiednio z promotorem pisemnej pracy teoretycznej oraz promotorem/
promotorami pracy praktyczne;.
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10.
11.

12.

Temat pracy dyplomowej student zgtasza pisemnie w dziekanacie w terminie do 15 maja

lub 15 listopada przedostatniego semestru studidw z zastrzezeniem ust. 2a.

Jezeli zgodnie z programem studiow wybdr tematu pracy dyplomowej nastepuje

w ostatnim semestrze studidw, student zgtasza temat pracy dyplomowej pisemnie

w dziekanacie w terminie do 30 listopada lub 30 marca ostatniego semestru studidw.

Zgtoszenie, o ktérym mowa w ust. 2, powinno zawiera¢:

1) jednostke organizacyjng (wydziat), w ktérej bedzie prowadzona praca dyplomowa;

2) typ pracy (licencjacka/magisterska);

3) imie i nazwisko, stopien/tytut naukowy promotora pisemnej pracy teoretycznej;

4) jezyk pisemnej pracy teoretycznej (jezyk oryginatu);

5) tytuf pisemnej pracy teoretycznej w jezyku polskim;

6) tytut pisemnej pracy teoretycznej w jezyku angielskim;

7) opis pisemnej pracy teoretycznej w jezyku polskim lub w jezyku oryginatu, jesli jezyk
pracy jest inny, niz polski;

8) imieg i nazwisko, stopien/tytut naukowy promotora/promotoréw pracy praktycznej;

9) tytut pracy praktycznej w jezyku polskim;

10) tytut pracy praktycznej w jezyku angielskim;

11) opis pracy praktycznej w jezyku polskim lub w jezyku angielskim, jezeli studia
na ktorych jest prowadzona praca dyplomowa sg w tym jezyku.

Jezeli programem studiow okreslone sg inne dodatkowe prace sktadajgce sie na prace

dyplomowag, we wniosku nalezy wskaza¢ dane dotyczace tych prac w zakresie, o ktérym

mowa w ust. 3 pkt. 8-11.

Jezeli program studidw na danym kierunku, poziomie i profilu okresla, iz pisemna praca

teoretyczna nie stanowi sktadowej pracy dyplomowej, nie stosuje sie zapiséw dotyczgcych

tej pracy, natomiast opiekunem pracy w APD jest promotor pracy praktycznej.

Wzér zgtoszenia, o ktérym mowa w ust. 2, stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

Zgtoszenie, o ktdrym mowa w ust. 2 i 2a, powinno zostaé pozytywnie zaopiniowane przez

Rade Wydziatu w terminie 14 dni liczac od ostatniego dnia na zgtoszenie, o ktérym mowa

w tychze ustepach.

W przypadku negatywnego zaopiniowania tematu pracy dyplomowej przez Rade

Wydziatu, dziekanat wzywa studenta do zgtoszenia w wyznaczonym terminie zmiany

tematu w zakresie objetym negatywng opinig. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio.

W przypadku pozytywnego zaopiniowania tematu pracy dyplomowej przez Rade

Woydziatu, Dziekan wyznacza recenzenta pracy dyplomowej.

Dziekanat wprowadza do USOS dane, o ktérych mowa w ust. 3 9.

W przypadku wyznaczenia na recenzenta osoby niebedgcej pracownikiem Akademii,

dziekanat wprowadza do USOS dane recenzenta: imie i nazwisko, numer PESEL

lub numer, serie, date i kraj wydania dokumentu tozsamosci (w przypadku recenzenta

nieposiadajgcego numeru PESEL), oraz dane kontaktowe: adres poczty elektronicznej

i numer telefonu. Dziekanat tworzy w APD tymczasowe konto recenzenta.

Tymczasowe konto recenzenta w APD powinno byc¢ zatozone najpdzniej na 14 dni przed

wyznaczonym terminem egzaminu dyplomowego i pozostawaé aktywne do momentu

zakonczenia archiwizowania pracy dyplomowej w APD.



13:

14.

15

Recenzent niebedacy pracownikiem Akademii otrzymuje informacje dotyczace sposobu
logowania i wprowadzania recenzji do APD na wskazany przez siebie adres e-mail.

Kazda zmiane tematu pisemnej pracy teoretycznej, pracy praktycznej lub pracy
dodatkowej, o ktérej mowa w ust. 4, student zgtasza dziekanatowi niezwtocznie, w formie
pisemnej, po uprzednim zaakceptowaniu zmiany przez odpowiedniego promotora.
Zmiane, o ktérej mowa w ust. 14, mozna dokona¢ najpézniej do 15 kwietnia lub 15 grudnia
ostatniego semestru studiéw. Zmiana tematu powinna by¢ zaopiniowana przez Radg
Wydziatu. Przepisy ust. 8 i 9 stosuje sie odpowiednio.

Archiwizacja elektronicznej wersji pracy dyplomowej
§3

Po wyznaczeniu sktadu komisji dyplomowej kierunku i terminu egzaminu dyplomowego,

dziekanat wprowadza te dane do USOS oraz informuje studenta o mozliwosci ztozenia

pracy dyplomowej w APD.

Przed przystgpieniem do egzaminu dyplomowego, student jest zobowigzany wprowadzi¢

do APD dane dotyczgce pisemnej pracy teoretycznej:

1) tytut w jezyku polskim;

2) tytut w jezyku angielskim;

3) streszczenie w jezyku polskim, lub w jezyku oryginatu, jezeli jezyk oryginatu jest inny
niz polski;

4) stowa kluczowe w jezyku polskim;

5) stowa kluczowe w jezyku angielskim

oraz dofaczy¢ plik zawierajgcy ostateczng wersje pisemnej pracy teoretyczne;j.

Wersje elektroniczng pisemnej pracy teoretycznej student przesyta w postaci jednego

pliku w formacie PDF, wybierajac w APD rodzaj pliku , Praca”.

Rozmiar pisemnej pracy teoretycznej nie moze przekroczy¢ 20 MB.

Student jest zobowigzany wprowadzi¢ do APD dane dotyczace pracy praktycznej:

1) tytut w jezyku polskim;

2) tytut w jezyku angielskim;

3) streszczenie zawierajgce opis pracy w jezyku polskim lub w jezyku angielskim, jezeli
studia na ktdrych jest prowadzona praca dyplomowa sg w tym jezyku

oraz dotgczy¢ plik zawierajacy dokumentacje ostatecznej wersji pracy praktyczne;j.

Dokumentacje pracy praktycznej student przesyta jako zatgcznik w formie plikow

elektronicznych (np. graficznych, filmowych, dZzwiekowych) w postaci jednego pliku

w formacie archiwum ZIP, wybierajgc w APD rodzaj pliku ,Praca praktyczna”.

Ust. 5-6 stosuje sie odpowiednio do pracy dodatkowej, o ktérej mowa w § 2 ust. 4, w tym

przypadku student wybiera w APD rodzaj pliku ,Praca dodatkowa”.

Jezeli specyfika pracy praktycznej lub pracy dodatkowej, o ktérej mowa w § 2 ust. 4,

uniemozliwia jej udokumentowanie przed egzaminem dyplomowym, student zamieszcza

w APD dane, o ktérych mowa w ust. 5, bez zafacznika. Natomiast plik zawierajgcy

dokumentacje pracy przedstawionej podczas egzaminu dyplomowego student skfada

w dziekanacie na nosniku elektronicznym w terminie 7 dni od egzaminu dyplomowego.

Plik z pracg dyplomowa powinien mie¢ nazwe:



rodzaj pracy (praca praktyczna/praca teoretyczna/praca dodatkowa) typ pracy (LIC/MGR)
numer albumu studenta

10. Po zamieszczeniu plikdw z pracg dyplomowa w APD student przekazuje jg do akceptacji
przez opiekuna pracy.

11. Tres¢ pracy jest udostepniana za posrednictwem APD osobom zwigzanym bezposrednio
z obrong pracy dyplomowej: studentowi, promotorom, recenzentowi/recenzentom,
cztonkom komisji dyplomowej kierunku.

§4
1. Student zatwierdza w APD oswiadczenie o nastepujacej tresci:

»Oswiadczam, Ze udzielam Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach prawa do wprowadzania
i przetwarzania w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym pisemnej pracy teoretycznej mojego
autorstwa oraz do uzupetniania tq pracq bazy danych w/w systemu.

Roéwnoczesnie oswiadczam, Ze moja pisemna praca teoretyczna nie narusza praw autorskich
w rozumieniu ustawy z dnia 14 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 2509 z pdzn. zm.) oraz dobr osobistych chronionych prawem,
a takze nie zawiera danych i informacji, ktére uzyskatem/am w sposéb niedozwolony.

Wyrazam zgode na wprowadzenie moich danych osobowych do Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego oraz ich przetwarzania na potrzeby prawidtowego Swiadczenia ustugi
antyplagiatowej prac dyplomowych.

Oswiadczam, ze tres¢ pisemnej pracy teoretycznej przekazanej przeze mnie w formie
elektronicznej do zamieszczenia w systemie antyplagiatowym jest identyczna z jej wersjq
papierowq przedstawionq do egzaminu dyplomowego.

Oswiadczam, ze przedstawiona praca nie byta wczesniej przedmiotem procedur zwiqzanych
z uzyskaniem tytutu zawodowego w uczelni wyzszej.”

2. Opiekun pracy zatwierdza w APD o$wiadczenie o nastepujace;j tresci:

,Oswiadczam, ze niniejsza pisemna praca teoretyczna zostata przygotowana pod moim
kierunkiem i stwierdzam, iz spetnia ona warunki do jej prezentacji w postepowaniu o nadanie
tytufu zawodowego.

Na podstawie Regulaminu studiow w Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach wnosze
o dopuszczenie studenta do publicznej obrony pracy dyplomowej.”

3. Student przy zfozeniu pracy dyplomowej w APD moze udzielic Akademii zgody
na nieodptatne, niewytgczne korzystanie z pisemnej pracy teoretycznej, poprzez
zaznaczenie odpowiedniej opcji w polach:

1) ,Czy praca ma by¢ dostepna w czytelni?” — praca moze by¢ udostepniana w bibliotece
Akademii;

2) ,Czy praca ma byé dostepna w Internecie?” — praca moze by¢ udostepniana publicznie
w katalogu APD Akademii, takze osobom niezalogowanym.






