ZARZADZENIE NR 55/2023
REKTORA AKADEMII SZTUK PIEKNYCH W KATOWICACH
z dnia 1% listopada 2023 r.
w sprawie wprowadzenia procedury sktadania i archiwizowania prac dyplomowych
w bazie elektronicznej w Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt. 2, art. 76, art. 347 i art. 351 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. —
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2023 1., poz. 742 z pézA. zm.), zwanej
dalej Ustawg, rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzeénia
2018 r. w sprawie studiow (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 661 z p6zn. zm.) oraz Regulaminu
Studiow Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach, wprowadzonego do stosowania uchwatg
Senatu Akademii Sztuk Pigknych w Katowicach nr 13/2023 z dnia 26 kwietnia 2023 r.,
zwanego dalej Regulaminem studiow, zarzadzam co nastepuje:

1

1. W Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach wprowadza sig jednolity procedure sktadania
prac dyplomowych na studiach pierwszego stopnia, drugiego stopnia i jednolitych
studiach magisterskich, ich weryfikacji w systemie antyplagiatowym oraz przekazywania
do repozytorium pisemnych prac dyplomowych.

» W Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach prowadzi sig baze prac dyplomowych, ktéra
umozliwia elektroniczne archiwizowanie i przechowywanie prac dyplomowych
studentéw.

3. Uzyte w niniejszym zarzadzeniu okre$lenia oznaczaja:

1) Akademia — Akademia Sztuk Pieknych w Katowicach;

2) APD - Archiwum Prac Dyplomowych — baza prac dyplomowych, ktéra umozliwia
elektroniczne archiwizowanie i przechowywanie prac dyplomowych studentéw;

3) USOS - Uniwersytecki System Obstugi Studiow;

4) dziekanat — jednostka organizacyjna obstugujaca proces dyplomowania w ramach
wydziatu;

5) Dziekan —osoba petnigca obowiazki kierownika wtasciwego wydziatu z upowaznienia
Rektora;

6) JSA —Jednolity System Antyplagiatowy;

7) opiekun pracy — wskazany w APD promotor pisemnej pracy teoretycznej;

8) ORPPD — Ogdlnopolskie Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych.

Zgtoszenie tematu pracy dyplomowej
§2

1. Temat pracy dyplomowej, tj. pracy praktycznej oraz pisemnej pracy teoretycznej, student
ustala odpowiednio ~z  promotorem pisemnej  pracy teoretycznej  oraz
promotorem/promotorami pracy praktycznej.

2. Temat pracy dyplomowej student zgtasza pisemnie w dziekanacie w terminie do 15 maja
lub 15 listopada przedostatniego semestru studidw.

3. Zgtoszenie, o ktérym mowa w ust. 2, powinno zawierac:

1) jednostke organizacyjna (wydziat), w ktérej bedzie prowadzona praca dyplomowa;




typ pracy (licencjacka/magisterska);
imie i nazwisko, stopieri/tytut naukowy promotora pisemnej pracy teoretycznej;

wN
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jezyk pisemnej pracy teoretycznej (jgzyk oryginatu);

i

tytut pisemnej pracy teoretycznej w jezyku polskim;

tytut pisemnej pracy teoretycznej w jezyku angielskim;

opis pisemnej pracy teoretycznej w jezyku polskim lub w jezyku oryginatu, jesli jezyk
pracy jest inny, niz polski;

\a)
~
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~—

8) imigi nazwisko, stopier/tytut naukowy promotora/promotoréw pracy praktycznej;

g) tytut pracy praktycznej w jezyku polskim;

10) tytut pracy praktycznej w jezyku angielskim;

11) opis pracy praktycznej w jezyku polskim lub w jezyku angielskim, jezeli studia
na ktérych jest prowadzona praca dyplomowa sa w tym jezyku.

Jezeli programem studiow okreélone sa inne dodatkowe prace sktadajace sig na pracg

dyplomowa, we wniosku nalezy wskaza¢ dane dotyczace tych prac w zakresie, o ktérym

mowa w ust. 3 pkt. 8-11.

Jezeli program studiow na danym kierunku, poziomie i profilu okresla, iz pisemna praca

teoretyczna nie stanowi sktadowej pracy dyplomowej, nie stosuje sig zapisow

dotyczgcych tej pracy, natomiast opiekunem pracy w APD jest promotor pracy

praktycznej.

6. Wzér zgoszenia, o ktdrym mowa w ust. 2, stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Zgtoszenie, o ktérym mowa w ust. 2, powinno zostac pozytywnie zaopiniowane przez
Rade Wydziatu w terminie do 31 maja lub 30 listopada przedostatniego semestru
studidw.

W przypadku negatywnego zaopiniowania tematu pracy dyplomowej przez Radg
Wydziatu, dziekanat wzywa studenta do zgtoszenia w wyznaczonym terminie zmiany
tematu w zakresie objetym negatywng opinig. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio.

W przypadku pozytywnego zaopiniowania tematu pracy dyplomowej przez Rade
Wydziatu, Dziekan wyznacza recenzenta pracy dyplomowe;.

Dziekanat wprowadza do USOS dane, o ktérych mowa w ust. 31 9.

W przypadku wyznaczenia na recenzenta osoby niebedacej pracownikiem Akademii,
dziekanat wprowadza do USOS dane recenzenta: imie i nazwisko, numer PESEL
lub numer, serie, date i kraj wydania dokumentu tozsamosci (w przypadku recenzenta
nieposiadajacego numeru PESEL), oraz dane kontaktowe: adres poczty elektronicznej
i numer telefonu. Dziekanat tworzy w APD tymczasowe konto recenzenta.

Tymczasowe konto recenzenta w APD powinno by¢ zatozone najpézniej na 14 dni przed
wyznaczonym terminem egzaminu dyplomowego i pozostawac aktywne do momentu
Lakoriczenia archiwizowania pracy dyplomowej w APD.

Recenzent niebedacy pracownikiem Akademii otrzymuje informacje dotyczace sposobu
logowania i wprowadzania recenzji do APD na wskazany przez siebie adres e-mail.
Kazdg zmiang tematu pisemnej pracy teoretycznej, pracy praktycznej lub pracy
dodatkowej, o ktérej mowa w ust. 4, student zgtasza dziekanatowi niezwtocznie, w formie
pisemnej, po uprzednim zaakceptowaniu zmiany przez odpowiedniego promotora.
Zmiane, o ktérej mowa w ust. 14, mozna dokona¢ najpdzniej do 30 marca lub
30 listopada ostatniego semestru studiéw. Zmiana tematu powinna by¢ zaopiniowana
przez Rade Wydziatu. Przepisy ust. 8 i g stosuje sig odpowiednio.
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11.

Archiwizacja elektronicznej wersji pracy dyplomowe;j

§3

Po wyznaczeniu sktadu komisji dyplomowej kierunku i terminu egzaminu dyplomowego,

dziekanat wprowadza te dane do USOS oraz informuje studenta o mozliwosci ztozenia

pracy dyplomowej w APD.

Przed przystapieniem do egzaminu dyplomowego, student jest zobowigzany

wprowadzi¢ do APD dane dotyczgce pisemnej pracy teoretycznej:

1) tytutw jezyku polskim;

2) tytutw jezyku angielskim;

3) streszczenie w jezyku polskim, lub w jezyku oryginatu, jezeli jezyk oryginatu jest inny
niz polski;

4) stowa kluczowe w jezyku polskim;

5) stowa kluczowe w jezyku angielskim

oraz dotgczy¢ plik zawierajacy ostateczng wersjg pisemnej pracy teoretyczne;.

Wersje elektroniczng pisemnej pracy teoretycznej student przesyta w postaci jednego

pliku w formacie PDF, wybierajac w APD rodzaj pliku ,, Praca”.

Rozmiar pisemnej pracy teoretycznej nie moze przekroczy¢ 20 MB.

Student jest zobowigzany wprowadzic do APD dane dotyczace pracy praktycznej:

1) tytut w jezyku polskim;

2) tytutw jezyku angielskim;

3) streszczenie zawierajace opis pracy W jezyku polskim lub w jezyku angielskim, jezeli
studia na ktérych jest prowadzona praca dyplomowa sg w tym jezyku

oraz dofaczy¢ plik zawierajacy dokumentacje ostatecznej wersji pracy praktycznej.

Dokumentacje pracy praktycznej student przesyta jako zatacznik w formie plikéw

elektronicznych (np. graficznych, filmowych, dzwiekowych) w postaci jednego pliku

w formacie archiwum ZIP, wybierajac w APD rodzaj pliku ,, Praca praktyczna”.

Ust. 5-6 stosuje sig odpowiednio do pracy dodatkowej, o ktérej mowa w § 2 ust. 4, w tym

przypadku student wybiera w APD rodzaj pliku ,,Praca dodatkowa”.

Jezeli specyfika pracy praktycznej lub pracy dodatkowej, o ktérej mowa w § 2 ust. 4,

uniemozliwia jej udokumentowanie przed egzaminem dyplomowym, student

Jamieszcza w APD dane, o ktérych mowa w ust. 5, bez zatacznika. Natomiast plik

zawierajgcy dokumentacjg pracy przedstawionej podczas egzaminu dyplomowego

student sktada w dziekanacie na nosniku elektronicznym w terminie 7 dni od egzaminu

dyplomowego.

Plik z pracg dyplomowa powinien miec nazwe:

rodzaj pracy (praca praktyczna/praca teoretyczna/praca dodatkowa) typ pracy

(LIC/MGR) numer albumu studenta

Po zamieszczeniu plikéw z praca dyplomowg w APD student przekazuije ja do akceptacji

przez opiekuna pracy.

Treé¢ pracy jest udostgpniana za posrednictwem APD osobom zwigzanym bezposrednio

z obrong pracy dyplomowej: studentowi, promotorom, recenzentowi/recenzentom,

cztonkom komisji dyplomowej kierunku.




§4
1 Student zatwierdza w APD oswiadczenie o nastgpujacej tresci:

O¢wiadczam, ze udzielam Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach prawa do wprowadzania
i przetwarzania w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym pisemnej pracy teoretycznej
mojego autorstwa oraz do uzupetniania tg pracg bazy danych w/w systemu.

Réwnoczeinie oswiadczam, ze moja pisemna praca teoretyczna nie narusza praw autorskich
w rozumieniu ustawy z dnia 14 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 2509 Z pézn. zm.) oraz débr osobistych chronionych prawem,
3 takze nie zawiera danych i informacji, ktére uzyskatem/am w sposdéb niedozwolony.

Wyrazam zgode na wprowadzenie moich danych osobowych do Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego oraz ich przetwarzania na potrzeby prawidfowego $wiadczenia ustugi
antyplagiatowej prac dyplomowych.

Oéwiadczam, ze tres¢ pisemnej pracy teoretycznej przekazanej przeze mnie w formie
elektronicznej do zamieszczenia w systemie antyplagiatowym jest identyczna z jej wersja
papierowa przedstawiong do egzaminu dyplomowego.

O$wiadczam, ze przedstawiona praca nie byta wczesniej przedmiotem procedur zwigzanych
z uzyskaniem tytutu zawodowego w uczelni wyzszej.”

2. Opiekun pracy zatwierdza w APD o$wiadczenie o nastepujacej tresci:

_O$wiadczam, ze niniejsza pisemna praca teoretyczna zostata przygotowana pod moim
kierunkiem i stwierdzam, iz spetnia ona warunki do jej prezentacji w postepowaniu o nadanie
tytutu zawodowego.

Na podstawie Regulaminu studiéw w Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach wnoszg
o dopuszczenie studenta do publicznej obrony pracy dyplomowej.”

3. Student przy ztozeniu pracy dyplomowej w APD moze udzielic Akademii zgody
na nieodptatne, niewytaczne korzystanie z pisemnej pracy teoretycznej, poprzez
zaznaczenie odpowiedniej opcji w polach:

1), Czy praca ma byc dostepna w czytelni?” — praca moze by¢ udostepniana w bibliotece
Akademii;

2) ,Czy praca ma by¢ dostgpna w Internecie?” — praca moze by¢ udostgpniana
publicznie w katalogu APD Akademii, takze osobom niezalogowanym.

4. W przypadku udzielenia zgody, ktérej mowa w ust. 3, Akademia moze udostgpniac
pisemng praceg teoretyczng w postaci niezmienionej, z poszanowaniem praw osobistych
i majatkowych autora w zakresie wynikajacym z obowigzujacych przepiséw prawa.

5. Autor pisemnej pracy teoretycznej moze w dowolnym momencie wycofa¢ udzielona
zgode, o ktérej mowa w ust. 3, poprzez zgtoszenie takiej woli do dziekanatu wtasciwego
wydziatu.

6. W publicznym katalogu APD Akademii dostepne sg informacje dotyczace pisemnej pracy
teoretycznej: tytut pracy, imig i nazwisko promotora i recenzenta/recenzentéw, data
egzaminu dyplomowego, streszczenie pracy i stowa kluczowe.




10.

11.

§5

Opiekun pracy sprawdza poprawnosc wprowadzonych przez studenta w APD danych
okreglonych w § 3 i je zatwierdza.

W przypadku stwierdzenia bfedéw w danych, o ktérych mowa w ust. 1, opiekun pracy
za posrednictwem APD zwraca studentowi prace dyplomowg do poprawy.

W przypadku stwierdzenia poprawnosci danych, o ktérych mowa w ust. 1, opiekun pracy
dokonuje badania pisemnej pracy teoretycznej celem weryfikacji oryginalnosdci pracy
za posrednictwem JSA.

Wynik poréwnania pisemnej pracy teoretycznej z bazg danych JSA przekazywany jest
opiekunowi pracy w formie raportu, ktéry okresla stopiert podobieristwa tresci pracy
z zawartoécig innych prac z bazy.

Opiekun pracy dokonuje oceny danych zawartych w raporcie JSA. W przypadku
stwierdzenia wystapienia wysokich wspétczynnikéw podobieristwa z innymi pracami,
opiekun pracy generuje poprzez APD raport szczegétowy i na jego podstawie dokonuje
ostatecznej oceny.

W przypadku podejrzenia naruszenia przez studenta praw autorskich w pisemnej pracy
teoretycznej, opiekun pracy informuje o tym dziekana, a takze sktada wniosek do Rektora
o przeprowadzenie postgpowania wyjasniajacego. Procedura dyplomowania pozostaje
wstrzymana do momentu zakoriczenia postepowania wyjasniajacego.

W przypadku braku stwierdzenia naruszenia, o ktérym mowa w ust. 6, opiekun pracy
akceptuje pisemng pracg teoretyczng i dokonuje jej oceny w APD poprzez wypetnienie
formularza.

Po zaakceptowaniu pisemnej pracy teoretycznej przez opiekuna pracy, student sktada
w dziekanacie wydrukowany z APD i oprawiony egzemplarz tej pracy w terminie
do 14 dni przed wyznaczonym terminem egzaminu dyplomowego.

Strony pisemnej pracy teoretycznej, wydrukowane z APD, s3 opatrzone numerami
kontrolnymi.

Opiekun pracy dokonuje oceny pracy w APD w terminie 14 dni przed wyznaczonym
terminem egzaminu dyplomowego oraz skfada do dziekana wniosek o dopuszczenie
studenta do publicznej obrony pracy dyplomowej.

Za date zfozenia pracy dyplomowej uznaje sig date jej zaakceptowania w APD przez
opiekuna pracy.

Sporzadzenie recenzji pracy dyplomowej w systemie APD
§6

Recenzja pracy dyplomowej sporzadzana jest w formie elektronicznej za posrednictwem
APD.

Recenzent wprowadza recenzje pracy do APD najp6zniej na 7 dni przed wyznaczonym
terminem egzaminu dyplomowego.

Recenzent dokonuje oceny zaréwno pisemnej pracy teoretycznej, pracy praktycznej,
a takze pracy dodatkowej, o ktérej mowa w § 2 ust. 4.

Pisemna praca teoretyczna udostgpniana jest recenzentowi za posrednictwem APD
najp6zniej na 14 dni przed wyznaczonym terminem egzaminu dyplomowego.




Student zobowigzany jest umozliwi¢ recenzentowi zapoznanie sig z pracg praktyczna
najpézniej na 14 dni przed wyznaczonym terminem egzaminu dyplomowego.
Recenzent wprowadza recenzje i dokonuje oceny pracy w APD poprzez wypetnienie
formularza, oraz jg zatwierdza.

Recenzent przekazuje do dziekanatu recenzje podpisang podpisem osobistym,
podpisem zaufanym lub podpisem kwalifikowanym, albo podpisany wydruk recenzji
wygenerowane]j poprzez APD.

Po wprowadzeniu recenzji przez recenzenta w APD, praca dyplomowa jest gotowa
do obrony.

Przystapienie studenta do egzaminu dyplomowego

§7

Egzamin dyplomowy moze odby¢ sie w formie stacjonarnej lub przy uzyciu srodkdéw
komunikacji elektronicznej.

Dziekanat wprowadza dane sktadu komisji dyplomowej kierunku w APD najpdzniej
na 14 dni przez wyznaczonym terminem egzaminu dyplomowego.

Pisemna praca teoretyczna udostepniana jest komisji dyplomowej kierunku
za posrednictwem APD najpdzniej na 14 dni przed wyznaczonym terminem egzaminu
dyplomowego.

Protokét egzaminu dyplomowego sporzadzany jest przez przewodniczacego komisji
dyplomowej kierunku w formie elektronicznej za posrednictwem APD oraz powinien
zawierac:

1) date egzaminu;

imig (imiona) i nazwisko studenta;

N
—

numer albumu;

o

tytut pisemnej pracy teoretycznej;

¥

tytut pracy praktycznej;
tytut pracy dodatkowej, ktérej mowa w § 2 ust. 4;
imiona i nazwiska, tytuly naukowe, stopnie naukowe lub tytuty zawodowe cztonkéw

S

~
~—

komisji dyplomowej kierunku;
8) tres¢ zadanych pytari oraz uzyskane oceny;
g) ocene pracy dyplomowej, obliczong zgodnie z zasadami Regulaminu studiéw;
10) érednig wazong ocen uzyskanych w toku studiéw;
11) ocene z egzaminu dyplomowego;
12) ogdlny wynik studiéw, obliczony zgodnie z zasadami Regulaminu studiéw;
13) uzyskany tytut zawodowy.
Przewodniczacy i cztonkowie komisji dyplomowej kierunku niezwtocznie podpisuja
sporzadzony w APD protokét z egzaminu dyplomowego.
Przewodniczacy komisji dyplomowej kierunku przekazuje do dziekanatu protokst
podpisany przez wszystkich cztonkéw komisji podpisem osobistym, podpisem zaufanym
lub podpisem kwalifikowanym, albo podpisany przez wszystkich cztonkéw komisji
wydruk protokotu.
Dziekanat dotacza do teczki osobowej studenta:
1) podpisany protokét egzaminu dyplomowego;




2) recenzjg pracy dyplomowej podpisang przez recenzenta;
3) Kartg Pracy Dyplomowej, stanowigca potwierdzenie archiwizacji pracy.

§8

Pisemna praca teoretyczna jest wprowadzana do ORPPD prowadzonego w POL-on
w zakresie, o ktérym mowa w Ustawie, niezwtocznie po zdaniu przez studenta egzaminu
dyplomowego.

Dziekanat jest odpowiedzialny za import pisemnej pracy teoretycznej do ORPPD.

W ORPPD nie zamieszcza sie prac zawierajacych informacje podlegajace ochronie
na podstawie przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

Danych zamieszczonych w ORPPD nie aktualizuje sig, nie oznacza sie jako archiwalne
i nie usuwa sig.

§o

Akademia zobowigzuje sie do przechowywania pracy dyplomowej w postaci
niezmienionej i z poszanowaniem autorskich praw osobistych i majgtkowych tworcy.
. Administratorem APD jest Dziat Informatyczny Akademii.

§10

Niniejsze zarzadzenie stosuje sie do wszystkich postgpowar o nadanie tytutu
zawodowego wszczetych po dniu jego wejscia w zycie.

. W terminie 30 dni od dnia wejécia w zycie niniejszego zarzadzenia wszystkie
postepowania o nadanie tytutu zawodowego wszczete i niezakoriczone przed dniem
wejécia w zycie niniejszego zarzgdzenia powinny zostac wprowadzone do APD.

Od dnia wprowadzenia do APD postgpowari, o ktérych mowa w ust. 2, stosuje sig
niniejsze zarzadzenie.

§ 1

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik g

do Zarzgdzenia nr hB) /2023
Rektora ASP w Katowicach

z dnia lq listopada 2023 r.

Wzdr zgtoszenia tematu pracy dyplomowej

Katowice, dnia ....ccve......

Wydziat
Zgtoszenie tematu pracy dyplomowe;j
Wydziat: Artystyczny / Projektowy*
Typ pracy dyplomowej: licencjacka/magisterska*
1) Temat pracy praktycznej

Tytut pracy w jezyku polskim:

Tytut pracy w jezyku angielskim:

Praca praktyczna jest przygotowywana pod kierunkiem:

Krétki opis pracy praktycznej:




Data i podpis studenta

Zatwierdzam temat pracy praktycznej

3t

2) Temat pisemnej pracy teoretycznej*

Tytut pracy w jezyku polskim:

Tytut pracy w jezyku angielskim:

Pisemna praca teoretyczna jest przygotowywana pod kierunkiem:

Krétki opis pisemnej pracy teoretycznej:

Data i podpis studenta



Zatwierdzam temat pisemnej pracy teoretycznej

Data i podpis promotora
3) Temat pracy dodatkowej**

Tytut pracy w jezyku polskim:

Tytut pracy w jezyku angielskim:

Praca dodatkowa jest przygotowywana pod kierunkiem:

Krotki opis pracy dodatkowej:

Data i podpis studenta

Zatwierdzam temat pracy dodatkowe;

Data i podpis promotora
* - niepotrzebne skresli¢

** . wypetnic tylko, jesli dotyczy




