Zarzadzenie nr £| { /2023
Rektora Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach
z dnia 25 wrzesnia 2023 r.

w sprawie zasad realizacji zajg¢ dydaktycznych oraz weryfikacji
osiagnietych efektéw uczenia sig okreslonych w programie studiéw
w Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach, w tym przeprowadzania zaliczeri
i egzaminéw koriczacych okreslone zajecia oraz egzaminéw dyplomowych
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢

Dziatajac na podstawie art. 23 ust. 2 pkt. 2, art. 67 ust. 4 i art. 76a ust. 11 2 ustawy z dnia
20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 742 z pozn.
zm.) oraz {§ 12 Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w dnia 27 wrzesnia
20218 r. w sprawie studiéw (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 661 z pézn. zm.) zarzadza sig

co nastepuje:

§1

Niniejsze zarzadzenie okredla:

1) zasady realizacji zajg¢ objetych programem studiéw z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtos¢;

2) zasady weryfikacji osiggnietych efektéw uczenia sig, okreslonych w programie
studiéw, w szczegdlnosci przeprowadzania zaliczert i egzamindw koriczacych
okreslone zajecia, poza siedzibg uczelni przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej;

3) zasady przeprowadzania egzaminu dyplomowego poza siedzibg uczelni przy uzyciu

$rodkéw komunikacji elektroniczne;.

§2

Czeé¢ efektéw uczenia sie objetych programem studiéw, o ile pozwala na to specyfika
ksztatcenia, moze by¢ uzyskana w ramach zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtoé¢, zwanych dalej zajeciami realizowanymi w formie
zdalnej.

Zajecia realizowane w formie zdalnej mogg by¢ prowadzone na wszystkich kierunkach
studiéw pierwszego stopnia, drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich, o ile
program studidéw, w szczegélnosci karta przedmiotu, to przewiduje.

Program studidéw okresla liczbg godzin prowadzonych w formie zdalnej realizowanych
w ramach poszczegélnych zajec.

Maksymalng liczbe punktéw ECTS, jaka student moze uzyska¢ w ramach ksztatcenia
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢, okresla minister wiasciwy
do spraw szkolnictwa wyzszego i nauki.

§3

Do realizacji zaje¢ dydaktycznych oraz przeprowadzenia zaliczern i egzamindw
koriczacych okreslone zajecia w formie zdalnej wykorzystuje sie pakiet narzedzi Google
Workspace, w szczegélnosci Google Classroom oraz Google Meet.



2. W celu zapewnienia bezpieczeristwa danych osobowych, weryfikacji tozsamosci
studentdw, nauczycieli akademickich oraz innych oséb prowadzacych zajecia, zwanych
dalej prowadzgcymi zajecia, a takze weryfikacji osiggnietych efektéw uczenia sie
wprowadza sie obowigzek korzystania przez wymienione osoby z poczty elektronicznej
w domenie aspkat.edu.pl.

§ 4

1. Zajecia dydaktyczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1, powinny by¢ realizowane
przy wykorzystaniu infrastruktury i oprogramowania zapewniajgcych obustronng
komunikacje miedzy studentami i prowadzgcymi zajecia, w szczegdlnosci w formie:

1) synchronicznej — zajecia sg prowadzone w czasie rzeczywistym przy uzyciu narzedzi,
o ktérych mowa w § 3 ust. 1, umozliwiajgcych uczestnikom obustronng komunikacje
w ich toku;

2) asynchronicznej — zajecia sg prowadzone bez bezposredniego udziatu prowadzgcych
zajecia i studentdw poprzez udostepnianie studentom materiatéw dydaktycznych
w postaci elektronicznej oraz zobowigzanie studenta do opracowania zadanego
tematu (np. projekt, referat) i przestania prowadzacemu zajecia w okreslonym
terminie.

2. Zajecia, o ktérych mowa w ust. 1, uznaje sie za zajecia z bezposrednim udziatem
nauczycieli akademickich lub innych oséb prowadzgcych zajecia i studentéw.

§5

1. Za realizacje efektéw uczenia sie zgodng z programem studiéw i wiasciwy poziom
merytoryczny zajec realizowanych w formie zdalnej odpowiada prowadzacy zajecia.

2. Prowadzacy zajecia zobowigzany jest w szczegélnosci:

1) przygotowac i udostepni¢ studentom materiaty dydaktyczne niezbedne do realizacji
zaje¢ w formie elektronicznej;

2) rzetelnie monitorowac¢ i dokumentowac aktywnos$c¢ studentéw uczestniczgcych
w zajeciach realizowanych w formie zdalnej, w tym takze regularno$¢ ich udziatu
w zajeciach.

3. Prowadzacy zajecia okresla w karcie przedmiotu sposéb prowadzenia zajec, liczbe
godzin realizowanych w formie zdalnej oraz sposéb weryfikacji osiggnietych efektéw
uczenia sie.

4. Karta przedmiotu okresla réwniez liczbe dopuszczalnych nieobecnosci i sposéb ich
usprawiedliwiania, zasady dopuszczenia do egzaminu lub =zaliczenia zgodnie
z obowigzujgcym programem studiéw na dany cykl dydaktyczny.

5. Karta przedmiotu jest publikowana w formie umozliwiajgcej studentom zapoznanie sie
z nig w odpowiednim terminie, w szczegdlnos$ci za posrednictwem systemu USOSweb
i Google Classroom w odpowiedniej zaktadce/folderze jako ,zatozenia programowe”,
w ktérej mozliwe jest zamieszczenie dodatkowych materiatéw.

§6

1. Zajecia realizowane w formie zdalnej powinny odbywaé sie w dniach i godzinach
okreslonych w rozktadzie zaje¢ dla danego kierunku, poziomu, profilu i formy studiéw
obowigzujacych w danym semestrze/roku akademickim.



2. Godzina zajec¢ realizowanych w formie zdalnej jest rowna jednej godzinie dydaktycznej
zaliczanej do wymiaru pensum.

§7

1. Student jest zobowigzany do:

1)

2)

uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych realizowanych w formie zdalnej
na zasadach okreélonych w karcie przedmiotu i przedstawionych przez
prowadzacego zajgcia;

zapoznania sig z materiatami dydaktycznymi udostgpnionymi przez prowadzacego
zajecia i wykonywania wszystkich zadan okreélonych przez niego w trakcie zajgc
realizowanych w formie zdalnej.

2. Student ma prawo do uzyskania wsparcia ze strony prowadzacego zajecia oraz uczelni

w zakresie korzystania z narzedzi, o ktérych mowa w § 3 ust. 1.

§8

Prowadzacy zajecia niezwlocznie informuje dziekana wiasciwego wydziatu, a w przypadku
jednostki ogélnouczelnianej — kierownika te] jednostki, o wystepujacych trudnosciach
w prowadzeniu zajec realizowanych w formie zdalnej.

§9

Egzaminy lub zaliczenia przeprowadzane w formie zdalnej powinny spetniac nastgpujgce
warunki:

umozliwia¢ weryfikacje zaktadanych efektéw uczenia sig;

odpowiada¢ formie podanej w karcie przedmiotu;

nie prowadzi¢ do obnizenia wymagari oraz zapewnia¢ réwnos$¢ wymagar
dla wszystkich studentéw przystepujacych do egzaminu/zaliczenia;

minimalizowa¢ zagrozenia niesamodzielnego zdawania egzaminu/zaliczenia zajec
lub korzystania z niedozwolonej pomocy.

§10

Zajecia dydaktyczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1, oraz egzaminy lub zaliczenia
przeprowadzane w formie zdalnej moga by¢ realizowane pod warunkiem, ze:

prowadzacy zajgcia sg przygotowani do ich realizacji w formie zdalnej, a realizacja
zajec jest na biezaco kontrolowana przez uczelnie;

studenci zostali przeszkoleni w zakresie funkcjonalnosci i korzystania z narzedzi,
o ktérych mowa w § 3 ust. 1;

zapewniono studentom materiaty dydaktyczne opracowane w formie elektronicznej
oraz mozliwoé¢ osobistych konsultacji z prowadzacymi zajecia w siedzibie uczelni;
weryfikacja osiagnigtych przez studentéw efektéw uczenia sig odbywa sie zgodnie
Z terminami ustalonymi i podanymi do wiadomosci przez prowadzacego zajgcia.

yn

1. Student jest zobowigzany do przesyfania prac zaliczeniowych za posrednictwem
narzedzi, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, w przypadku okreslenia takiego wymogu w karcie
przedmiotu, i jednoczesnie zaleca sig korzystanie z takiej formy w pozostatych
przypadkach.




2

Przeprowadzanie egzaminu lub zaliczenia w formie zdalnej odbywa sie na zasadach:

1) przystapienie studenta do egzaminu/zaliczenia w formie pisemnej za po$rednictwem
narzedzia Google Classroom jest mozliwe wytgcznie poprzez zalogowanie sie
do poczty elektronicznej w domenie aspkat.edu.pl;

2) przystgpienie studenta do egzaminu/zaliczenia w formie ustnej za posrednictwem
narzedzia Google Meet jest mozliwe wytacznie w przypadku, gdy kamera internetowa
i mikrofon u studenta i prowadzgcego zajecia sg wtgczone;

3) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w trakcie egzaminu/zaliczenia
przeprowadzanego w formie zdalnej prowadzgcy zajecia, po uprzednim upomnieniu
studenta dopuszczajgcego sie naruszenia, moze zarzadzi¢ przerwanie
egzaminu/zaliczenia wobec tego studenta;

4) w przypadku zerwania potgczenia z przyczyn niezaleznych od studenta lub
prowadzacego zajecia, gdy wznowienie potgczenia nie jest mozliwe,
egzamin/zaliczenie nalezy powtérzy¢ w innym terminie, wskazanym przez
prowadzacego zajecia.

§12

W przypadku wystapienia ograniczeri technicznych, ktére uniemozliwiajg studentowi
udziat w egzaminie/zaliczeniu przeprowadzanym w formie zdalnej, student jest
zobowigzany do niezwtocznego zgtoszenia tego faktu prowadzgcemu zajecia i ustalenia
z nim sposobu i terminu przeprowadzenia egzaminu/zaliczenia.

Studentowi, ktéry nie moze przystapi¢ do egzaminu/zaliczenia w formie zdalne;
z powodu braku odpowiedniego sprzetu komputerowego, uczelnia moze na jego
wniosek umozliwi¢ skorzystanie ze sprzetu komputerowego bedgcego jej whasnoscia
na warunkach okre$lonych przez dziekana witasciwego wydziatu, pod warunkiem,
ze uczelnia dysponuje odpowiednim sprzetem komputerowym w chwili ztozenia
wniosku.

§13

Nadzér nad prawidtows realizacja zaje¢ w formie zdalnej, w tym nad jakoscig materiatéw
udostgpnionych za posrednictwem narzedzia Google Classroom, sprawuje dziekan
wiadciwego wydziatu, a w przypadku jednostki ogdlnouczelnianej — kierownik tej
jednostki w porozumieniu z wasciwym dziekanem.

Nadzér nad prawidtowym przeprowadzaniem w formie zdalnej zaliczer i egzaminéw
koriczgcych okreslone zajecia sprawuje dziekan whasciwego wydziatu, a w przypadku
jednostki ogélnouczelnianej — kierownik tej jednostki w porozumieniu z wagciwym
dziekanem.

§14

Za archiwizacje weryfikacji osiggnietych przez studentéw efektéw uczenia sie, zaliczers
oraz egzamindéw lub egzaminéw czastkowych koriczgcych okreslone zajecia
przeprowadzanych w formie zdalnej odpowiada prowadzacy zajecia, raportujgc ten fakt
odpowiednio  dziekanowi wtasciwego wydziatu, a w przypadku jednostki
ogdlnouczelnianej — kierownikowi tej jednostki.

Archiwizacja ta odbywa sie przy uzyciu narzedzia Google Classroom. Dopuszcza sie
réwniez archiwizacje w innej formie.



3. Na potrzeby zabezpieczenia zarchiwizowanych danych, zapewnienia i weryfikacji jakosci
ksztatcenia oraz w celu mozliwoéci zapewnienia prawidtowego procesu przebiegu
akredytacji tworzy sie dla kazdego z wydziatéw i jednostek ogoélnouczelnianych
przestrzeri do zapisu i archiwizacji plikéw w formie elektronicznej lub na urzadzeniu
pamieci masowej (no$nik danych nalezacy do Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach).
Zarchiwizowane pliki przechowywane sa w miejscu umozliwiajacym dostep do nich
osobom lub instytucjom upowaznionym, w szczegdlnosci Rektorowi, Prorektorowi ds.
Ksztatcenia i Studentéw, dziekanom, prodziekanom, kierownikom jednostek
ogélnouczelnianych oraz Polskiej Komisji Akredytacyjnej.

§15

Dopuszcza sie, na uzasadniony wniosek studenta, mozliwo$¢ przystapienia go do egzaminu
dyplomowego poza siedziba uczelni przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.

§16

Do przeprowadzenia egzaminéw dyplomowych na studiach pierwszego stopnia, drugiego
stopnia oraz jednolitych studiach magisterskich w formie zdalnej, wykorzystuje sig pakiet
narzedzi, o ktérych mowa w § 3 ust. 1.

§17

1. Dziekana zobowigzuje sie do sporzadzenia harmonogramu egzaminéw dyplomowych,
powotania komisji dyplomowej kierunku, powiadomienia studenta oraz do nadzoru nad
przebiegiem egzaminéw dyplomowych.

2. Zasady odbywania egzaminéw dyplomowych, przebieg i sposéb ich dokumentowania
okre¢la instrukcja stanowiaca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§18

W przypadku koniecznosci zmiany trybu prowadzenia zajgc lub weryfikacji efektéw uczenia
sie z formy stacjonarnej na w petni zdalng, w razie zmiany przepiséw ogdlnoparistwowych
lub w przypadku wprowadzenia restrykcji zwigzanych z wystapieniem sytuacji epidemicznej,
a tym samym zapewnienia bezpieczeristwa cztonkom spofecznosci akademickiej, Rektor
zastrzega sobie prawo wprowadzenia zmian w niniejszym zarzadzeniu lub do wprowadzenia
odrebnego zarzadzenia dotyczacego realizacji catosci lub czgsci programu studiéw poza
siedzibg uczelni, z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ (w formie
zdalnej).

§19
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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2.

Zatgcznik

do Zarzadzenia nr lM /2023
Rektora ASP w Katowicach
zdnia 2§ wrzesnia 2023 .

INSTRUKCJA
przeprowadzania egzaminéw dyplomowych
poza siedziba uczelni przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej

§1

Zasady ogdlne

Niniejsza instrukcja okre$la zasady przeprowadzania egzaminéw dyplomowych
na studiach pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz jednolitych studiach
magisterskich poza siedzibg uczelni przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej,
zwanych dalej zdalnymi egzaminami dyplomowymi.

Zdalny egzamin dyplomowy przeprowadzany jest w ramach transmisji pozwalajgcej
na dwustronny przekaz obrazu i dzwieku w czasie rzeczywistym. Student oraz cztonkowie
komisji dyplomowej kierunku, zwanej dalej Komisjg, uczestniczg w transmisji w tym
samym czasie, ale w réznych miejscach — w drodze wideokonferencji internetowe;j
przeprowadzanej z wykorzystaniem narzedzi Google Workspace, w szczegélnosci
Google Meet oraz uczelnianych skrzynek e-mail w domenie aspkat.edu.pl.

Do zdalnego egzaminu dyplomowego stosuje sie odpowiednio przepisy aktéw prawnych
obowigzujgcych w Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach, zwanej dalej Akademisg,
aw szczegdlnosci Rozdziat X (Praca dyplomowa) i X| (Egzamin dyplomowy) Regulaminu
studiéw Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach uchwalonego Uchwatg nr13/2023 z dnia
26 kwietnia 2023 r. Senatu Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach, zwanego dalej
Regulaminem studidw.

Do =zadari dziekanéw wydziatéw nalezy przeprowadzanie wszystkich zdalnych
egzamindéw dyplomowych na zasadach okre$lonych w niniejszej instrukgji.

Za techniczng strone egzaminéw odpowiada Dziat Informatyczny Akademii.

§2
Forma przeprowadzania egzamiriu dyplomowego

Zdalny egzamin dyplomowy moze by¢ przeprowadzony w jednej z dwéch form:

1) student uczestniczy w egzaminie w miejscu swojego zamieszkania, korzystajgc
z prywatnego sprzetu komputerowego oraz Internetu;

2) student uczestniczy w egzaminie w budynku Akademii w osobnym pomieszczeniu,
specjalnie do tego celu przygotowanym i wyposazonym w komputer z dostepem
do Internetu, bedacy na wyposazeniu Akademii, z kamerg, mikrofonem
oraz odpowiednim oprogramowaniem, w tym antywirusowym.

W obu z powyzszych form cztonkowie Komisji uczestniczg zdalnie w egzaminie

dyplomowym w miejscu swojego zamieszkania korzystajgc ze sprzetu prywatnego lub

w budynku Akademii z zachowaniem niezbednych zasad bezpieczeristwa korzystajac

z prywatnego lub uczelnianego sprzetu komputerowego, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. 2.

§3






